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A SZABALYZAT TARTALMA

Pénzmosésra, terrorizmus finanszirozésara utalé adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veendd szempontok

Az iizleti kapcsolat 1étesitésekor
Az tizleti kapcsolat fennallasa alatt
Az uzleti kapcsolat megsziinésekor

Az iigyfél-atvilagitas

Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség

Ugyfél-atvilagitasi intézkedések

Ugyfél-atvilagitis soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgdld
adatok tények koriilmények

Egyszertsitett €s fokozott tigyfél-atvilagitas

Mas szolgaltatd altal végzett tgyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadasa

Ugyfél-atvilagitds  soran  alkalmazandd  eljardsi, magatartdsi normak
foglalkoztatottak részére

Ugyfél-atvilagitas szolgaltatonal alkalmazott belsd eljarasi rendje.

Bels6 kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszere
Bejelentés, belsd eljarasi rend

Kijelolt személy adatai (Pmt. és Kit. szerint)

A kijelolt személy részére torténd adattovabbitas belsd eljarasi rendje
Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele

Titokvédelmi rendelkezések

Ugylet felfiiggesztése

Adatok kezelése, megorzése

Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eldirasok
Belso ellen6rzo €s informacios rendszer

Kijelolt vezetd adatai, hataskdrének meghatarozasa

Pmt. szerinti feladatok végrehajtasanak ellendrzése

Kit. szerinti feladatok végrehajtasanak ellendrzése

A pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések megfelel§ végrehajtdsa érdekében
lizemeltetett szdrG-monitoring rendszer tipusa, mikodése, illetve a pénziigyi és
vagyoni korldtoz6 intézkedéssel érintetteket tartalmazd listdk alapjan torténd

szlrés belss eljarasrendje.

Az Eurépai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa 4ltal elrendelt pénziigyi és
vagyoni korlatoz6 intézkedéssel érintetteket tartalmazo listdk elérhetGségei.



A Szabalyzatban hasznalt fogalmak

Ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenység: ingatlan tulajdonjoga datruhazasanak, bérleti
jogéanak iizletszerd kozvetitése, sajt tulajdonu ingatlan iizletszerd adasvétele;

Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsdgi Tandcsdnak hatdrozata: az 1956. évi 1. torvénnyel
kihirdetett Egyesiilt Nemzetek Szervezete Alapokmdnyédnak 25. cikkében meghatédrozott, az
ENSZ BT 4ltal a nemzetkozi béke €s biztonsdg fenntartdsa érdekében elfogadott hatdrozat;

Feliigyeletet elldté szerv: Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitds Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

Jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet: nem jogi személy és nem természetes személy
jogalany;

Kiemelt kozszereplo: az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot 14t el, vagy az
el, tovibbd az ilyen személy kozeli hozzdtartozéja, vagy akivel kozismerten kozeli
kapcsolatban 4ll. A Pmt. 4. § (2) bekezdése hatirozza meg a fontos kozfeladatot ellatd
személy fogalmit. A Pmt. 4. § (3) bekezdése hatirozza meg a kiemelt kozszerepl$ kozeli
hozzatartozdjanak fogalmit. A Pmt. 4. § (4) bekezdése hatdrozza meg a kiemelt
kozszerepldvel kozeli kapcsolatban 4ll6 személy fogalmat. (A kiemelt kozszerepldi
nyilatkozat tartalmazza a Pmt. vonatkoz6 eldirasat.)

Kockdzatérzékenységi megkozelités: az iizleti kapcsolat vagy iigyleti megbizas jellege és
Osszege, valamint az ligyfél koriilményei alapjdn a Szabdlyzatban a bels§ kockédzatértékelés
alapjdn rogzitett, a pénzmosds €s a terrorizmus finanszirozdsa megelGzésére és
megakadalyozaséra irdnyul6 eljaras;

Nemzeti kockdzatértékelés: az a nemzeti szintl értékelés, amely alkalmas a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa kockazatainak feltarasara, értékelésére, értelmezésére, azok
folyamatos feliilvizsgalatara, valamint a nemzeti kockdzatkezelési eljardsok meghatdrozésara;

Pénziigyi informdcios egységként miltkodo hatosdg: Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Koézponti
Irdnyitds Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

Pénziigyi és vagyoni korldtozoé intézkedés foganatositdsdért felelos szerv: Nemzeti AdS- és
Vambhivatal K6zponti Iranyitds Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

Péncziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés:

a) a pénzeszkozok és gazdasdgi erdforrdsok unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat
altal elrendelt befagyasztasa,

b) a pénzeszkoz vagy gazdasigi erforrds rendelkezésre bocsatdsdnak unids jogi aktusban,
illetve ENSZ BT hatdrozatban rogzitett tilalma; valamint

¢) uniods jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozatban meghatéarozott esetekben elrendelt
pénziigyi tranzakciokat (pénzeszkozok dtutaldsat) érintd tilalom, illetve korlatozas, valamint a
kapcsolodo engedélyezési eljaras;



Pénziigyi és vagyoni korldtozé intézkedés alanya: a pénziigyi és vagyoni Kkorlatozo
intézkedést elrendeld uniés jogi aktus, illetve ENSZ BT hatdrozat hatdlya ald tartozé
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet, illetve az a
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet, amely
pénziigyi €s vagyoni korldtoz6 intézkedést elrendel§ unids jogi aktus, illetve ENSZ BT
hatdrozat hatédlya ala tartozé szervezet tagja;

Proliferdcio-finanszirozds: unids jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatdrozatdban rogzitett
tomegpusztitd fegyverek elterjedésének pénziigyi timogatasa;

Stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelenté harmadik orszdg: az
(EU) 2015/849 eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelvnek a stratégiai hidnyossdgokkal
rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelentd harmadik orszdgok megéllapitdsa tekintetében torténd
kiegészitésérdl sz6lo, 2016. julius 14-1 (EU) 2016/1675 bizottsagi felhatalmazdson alapuld
rendeletben meghatédrozott orszagok;

Személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hatésdgi igazolvdny: személyazonosit6 igazolvany,
utlevél, valamint kartya formatumu vezetGi engedély;

Személyazonossdg igazolo ellendrzése: az Ulgyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre
jogosult, tovdbba a képvisel§ személyazonossigianak és a tényleges tulajdonos
személyazonossaganak Szabalyzatban leirtak szerinti ellendrzése;

Szolgadltaté vezetdje: az a természetes személy, aki a jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez$ szervezet szolgaltaté képviseletére, nevében dontési jogkor gyakorldsara,
vagy ezen szolgaltaton beliili irdnyitdsi jogkor gyakorldsara jogosult;

Kijelolt vezeté: az a természetes személy, aki a szolgdltatd vezetGje 4dltal a Szabdlyzatban
meghatédrozasra keriil az alabbi szempontok figyelembevételével:

a) megfelel6 ismeretekkel rendelkezik arra vonatkozdan, hogy a szolgéltat6 milyen
mértékben van kitéve a pénzmosds és a terrorizmus-finanszirozds jelentette kockdzatoknak,
valamint

b) megfeleld vezetdi hataskorrel rendelkezik ahhoz, hogy a kockézati kitettséget befolyasolo
dontéseket kezdeményezzen vagy hozzon;

Tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben kozvetleniil, vagy — a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatirozott médon — kozvetve a szavazati
jogok vagy a tulajdoni hanyad legalabb huszonot szazalékaval rendelkezik, vagy egyéb
modon tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet nem a szabdlyozott piacon jegyzett tarsasidg, amelyre a kozosségi jogi
szabdlyozdssal, vagy azzal egyenértéki nemzetkozi eldirdsokkal 6sszhangban 1évé kozzétételi
kovetelmények vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
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szervezetben — a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatirozott — meghatirozo befolyassal
rendelkezik,

c¢) az a természetes személy, akinek megbizdsdb6l valamely iigyleti megbizast
végrehajtanak, vagy aki egyéb mddon tényleges iranyitast, ellen6rzést gyakorol a természetes
személy iigyfél tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

1. aki az alapitvdny vagyona legaldbb huszonot szdzalékanak a kedvezményezettje, ha a
leend$ kedvezményezetteket mar meghataroztak,

2. akinek érdekében az alapitvinyt létrehoztdk, illetve mikodtetik, ha a
kedvezményezetteket még nem hatdroztak meg, vagy

3. aki tagja az alapitvianykezel§ szervének, vagy meghatiroz6 befolydst gyakorol az
alapitvany vagyondnak legaldabb huszonot szdzaléka felett, illetve az alapitvany képviseletében
eljar,

e) bizalmi vagyonkezelési szerzodés esetében

ea) a vagyonrendeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

eb) a vagyonkezeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ec) a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja, valamint annak a) vagy b) pont
szerinti tényleges tulajdonosa, tovabba

ed) az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb modon ellendrzést, irdnyitast
gyakorol, tovabba

Jf) az a)=b) alpontokban meghatirozott természetes személy hidnydban a jogi személy

vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetvezet6 tisztségviselGje;

Ugyfél: aki az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet végzg szolgiltaté vonatkozasdban
ingatlan eladasa, vétele, vagy bérbeaddasa, illetve bérbevétele céljabol ajanlatot kér.

Ugyfél-dtvilagitds: az iizleti kapcsolat létesitésekor, illetve, ha a koribban rogzitett
tigyfél-azonosité adatok valdodisdgaval, vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség meriil fel a
Szabdlyzat II. fejezetében meghatarozott tigyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése;

Uzleti kapcsolat: az iigyfél és a szolgiltaté kozott a szolgaltaté tevékenységi korbe tartozé
szolgaltatas igénybevételére vonatkozd jogviszony;

Ugylet: az iizleti kapcsolat soran a szolgdltaté tevékenységi korébe tartozé valamely
szolgaltatas igénybevételéhez tartoz6 mivelet.

Pénzmosds: a Biintet§ Torvénykonyvrdl szo6l6 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.)
399-400. §-dban meghatarozott elkovetési magatartasok;

Terrorizmus finanszirozdsa: a Btk. 318. §-dban meghatérozott elkovetési magatartasok;

Vagyoni nyilvdntartds: a kiilon jogszabalyok szerinti ingatlan-nyilvantartds, cégnyilvantartas,
jarminyilvéantartas, uszolétesitmény-lajstrom, 1égijarmd-lajstrom, kulturdlis 6rokség hatosagi
nyilvantartasa.



Vétel céljabol ajdanlatkérésnek tekinthetd, ha az tigyfél a megtekintést kvetSen kifejezi vételi
szandékat, azaz vételi ajanlatot tesz, dnmagédban az eladasra kindlt ingatlan cimének kiaddsa
és az ingatlan megtekintése nem mindsiil ajanlatkérésnek.

A Szabdlyzatban hasznalt roviditések:

Pmt.: a pénzmosés és terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo
2017. évi LIIL. torvény

Kit.: az Eurdpai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa éltal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatoz6 intézkedések végrehajtasarol sz616 2017. évi LII. torvény

L A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog biintetendo
cselekménybdl valé szarmazasara utalo adatok, tények, koriilmények megallapitasakor
figyelembe veendod szempontok (tipologia):

Az alabbiakban részletezett indikatorok nem teljeskorti felsoroldsat tartalmazzak azoknak az
ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenység végzése soran leggyakrabban eléforduld szokatlan
koriilményeknek, ligyleteknek, amelyek az ligyfelei miikodésével kapcsolatosan bejelentési
kotelezettséget (lasd 1V. fejezet) keletkeztethetnek a szolgaltatd szamara. A szolgaltatod
rész€érél nem varhato el a pénzmosas, vagy a terrorizmus finanszirozasa bilincselekmények
torvényi tényallasanak elemzése, illetve a tényallasi elemek felismerése, ugyanakkor a
szolgaltatds nytjtasdhoz elengedhetetlen szakmai ismeret és koriiltekintés mellett fel kell
ismernie azokat a bonyolult vagy szokatlan iigyleteket, amelyeknek nincs nyilvanvaloan
jogszert célja.

A. Az iizleti kapcsolat létesitésekor

1) Az tigyfél szervezet tevékenységi korére vonatkozoan a szervezet képviseletében eljaro
személy hamis, félrevezetd informaciot ad, vagy nincs kell6képpen tisztdban az altala
képviselt szervezet miikodési koriilményeivel;

2) Azigyfél magardl, illetve sajat tevékenységérol hamis informaciot, adatot szolgaltat;

3) Az ligyfél személyazonositas nélkiil kivan {ligyletet lebonyolitani, vagy megtagadja az
tigyfél-atvilagitashoz sziikséges informaciok megadasat, vagy az ligyletet nem kivanja
folytatni, miutan tajékoztattak, hogy magat tigyfél-atvilagitasnak kell alavetnie;

4) atényleges tulajdonos személyérdl az ligyfél szervezet képviseldje hamis informaciot ad,
illetve a tényleges tulajdonos kilétével, személyazonossagaval kapcsolatos kétség nem
volt megsziintethetd a Szabalyzatban leirt modon. Példaul a szolgéltatd szamara
hozzatérhetd nyilvantartasokban nem ellendrizhetd az iigyfél szervezetben tag kiilf6ldon
bejegyzett szervezet tulajdonosi hattere az iligyfél képviseldje pedig nem tudja a
nyilatkozataban foglaltakat okirat masolattal igazolni.

5) A természetes személy ligyfél, vagy az ligyfél szervezet vezetdje, tényleges tulajdonosa
stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelentd harmadik orszag
allampolgara;

6) Az ligyfél szervezet valamely stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot
jelent6 harmadik orszdg bejegyzett gazdasagi tarsasdg lednyvallalata, vagy ilyen
szervezet magyarorszagi képviselete.

B. Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt



7) Vasarlast vagy eladast kozvetleniil kovetd tovabbértékesités, ha az ligylet Osszes
koriilményei alapjan indokolatlanul nagy veszteséggel jar;

8) Az ingatlan vételaranak a piaci értéktdl szokatlanul eltéré mértékben torténd
meghatarozasa;

9) Szokatlanul nagy Osszegli készpénzforgalom, valamint szokatlan értékii iigyletek
olyan gazdalkod6 szervezetek kozott, amelyek mogott a gazdasagi kapcsolaton kiviil
egyértelmi tulajdonosi 6sszefonddasok allnak;

10) Ingatlan befektetési szolgaltatasok iranti fokozott igény, ahol az arra szant toke forrasa
nem tiszta, vagy az iigyfél lizleti tevékenységétol idegen;

11) Olyan offshore bankot, vagy ,,shell” (fiktiv) bankot érintd ligyletek, amely bankok
neve nagyon hasonlé lehet egy-egy ismert nagy legalis pénzintézet nevéhez;

12) Gyakori, vagy nagy Osszegli fizetési (ingatlan-vasarlasi) kotelezettségvallalasok,
amelyekben ezek és a jogosult vagy a kotelezett offshore cég nem 0sszeegyeztethetok
az ligyfeél ismert vallalkozasaval;

13) A lehetséges ligyfél vonakodik, vagy megtagadja a referencidk (pl. okmanyok,
megbizas) szolgaltatasat, vagy azokat nem lehet ellendrizni, illetve nem lehet veliik
kapcsolatba 1épni;

14) Luxus ingatlan bérlése, ahol a bérleti dij harmadik fél nevében kertil kifizetésre;

15) Ingatlan bérlése, ahol a bérleti dij vélhetden blincselekménybdl szarmazé készpénzzel
keriil kiegyenlitésre;

16) Az tligyfél a vagyona eredetére vonatkozd kérdésre nyilvanvaléan hamis valaszt ad,
vagy a valaszadast megtagadja;

17) Ingatlannak kiilfoldi offshore cég részére joval a piaci ar folott torténd eladésa.

C. Az iizleti kapcsolat megsziinésekor

18) A szerzédés felmondasra keriilt az tigyfél olyan irdnyu kérése miatt, amely
jogszabalysértés kivitelezéséhez kér segitséget;

19) Az fzleti kapcsolat azért keriilt megsziintetésre, mert a szolgaltatd nem tudta
végrehajtani  teljeskortien az  ligyfél-atvilagitasi  intézkedéseket az ligyfél
kozremitkddésének hidnya miatt.

II. AZ UGYFEL — ATVILAGITAS

A. A szolgaltato az iigyfél-atvilagitast a kovetkezo esetekben Kkoteles
elvégezni:

1) az iizleti kapcsolat létesitésekor;

2) pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utaldé adat, tény vagy korilmény
felmertilése esetén, amennyiben az ligyfél-atvilagitdsra még nem keriilt sor;

3) valamint, ha kétség meriil fel a kordbban rogzitett tligyfélazonosité adatok
valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban.

A szolgaltato koteles az iizleti kapcsolat 1étrejottérdl, vagy a megbizasardl szerzddést kotni €s
az lzleti kapcsolat 1étesitésekor, vagy a szerzodés megkotésekor az ligyfél-atvilagitast a jelen

pontban foglaltak szerint elvégezni.

Amennyiben a szolgaltatd nem tudja végrehajtani az tligyfél-atvilagitast, akkor az érintett
igyfélre vonatkozdéan a szolgaltatd koteles megtagadni az iizleti kapcsolat létesitését.
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Amennyiben a mar meglévé ligyfél viszonylatdban nem szerezhetd be teljeskortien a Pmt.-ben
meghatarozott kotelezéen rogzitendd adatok kore, a szolgaltatd koteles az {izleti kapcsolatot
megsziintetni. Azon ligyfelek vonatkozasaban, akikkel a szolgéltato 2017. jinius 26. eldtt
1étesitett tizleti kapcsolatot 2019. junius 26-ig kell beszerezni azokat az adatokat, amelyek
felvétele a korabbi 2007. évi CXXXVI. torvény alapjan nem volt kételezd, de a hatalyos Pmt.
alapjan mar rogziteni kell.

B. Az ugyfél-atvilagitas a kovetkezo intézkedéseket foglalja magaban:

1) természetes személy ligyfél vagy az ligyfél nevében vagy képviseletében eljarod
személy azonositasa és a személyazonossaganak igazold ellendrzése, képviseleti
jogosultsag ellendrzése;

2) azlgyfél azonositasa és a személyazonossaganak igazolo ellendrzése;

3) atényleges tulajdonos azonositésa;

4) adatrogzités az tizleti kapcsolatra vonatkozdan;

5) aziizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring);

6) megerdsitett eljaras;

1) A természetes személy iigyfél vagy nevében, vagy megbizasa alapjan eljaro
természetes személy azonositasa és személyazonossaganak igazolé ellenérzése

A szolgaltatd az azonositas soran az alabbi adatokat kdteles rogziteni:

a) csaladi és utonevét;

b) sziiletési csaladi és utonevét;

c) allampolgarsagat;

d) sziiletési helyét, idejét;

e) anyja sziiletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnyaban tartdzkodasi helyét;
g) az azonositd okmanyénak tipusat és szamat;

A természetes személy iigyfél vagy az iigyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaro
természetes személy személyazonossaganak igazolo ellendrzése érdekében a szolgaltato
koteles megkovetelni az alabbi okmanyok bemutatasat:

a) magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalmas hat6sagi igazolvanya és
lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya;

b) kiilfoldi természetes személy utlevele vagy személyi azonositd igazolvanya, feltéve
hogy az magyarorszagi tartozkodasra jogosit vagy tartozkodasi jogot igazoldo okmanya
vagy tartozkodasra jogositdé okmanya.

A szolgéltatd koteles ellendrizni a bemutatott okirat érvényességét, tovabba koteles a
bemutatott okiratokrol masolatot késziteni. A jelen Szabélyzat elkészitésekor érvényben
1évé adatvédelmi hatosag altal kiadott jogértelmezés szerint a fényképes igazolvanyon a
fénykép masolaskor kitakarando.

A szolgaltatd koteles ellendrizni a meghatalmazads érvényességét vagy a képviseleti
jogosultsagot.



2 Az iigyfél (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet)
azonositasa.

A szolgaltatd az azonositds érdekében a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet alabbi adatait koteles rogziteni:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)

név ¢és roviditett név;

sz€khelyének, kiilfoldi székhelyli vallalkozds esetén — ha rendelkezik ilyennel —
magyarorszagi fioktelepének cime;

fotevékenysége;

képviseletre jogosultak neve, beosztéasa;

kézbesitési megbizottjdnak az azonositasra alkalmas adatai;

cégjegyzékszadma, illetve egyéb jogi személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba
vételérdl, bejegyzeésérol) sz616 hatarozat szama vagy nyilvantartdsi szama;

addszdma.

Az iugyfél személyazonossaganak igazolo ellenérzése érdekében a szolgaltatdo koteles
megkovetelni az alabbi — 30 napnal nem régebbi — okmanyok bemutatasat:

a belfoldi gazdalkodd szervezetet a cégbirdsdg bejegyezte, vagy az a
bejegyzési kérelmét benyujtotta;

egyéni vallalkozo esetében azt, hogy az egyéni vallalkozoi igazolvany kiadéasa
vagy a nyilvantartasba vételérdl szol6 igazolas kiallitdsa megtortént;

belfoldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez hatdsagi vagy birdsagi
nyilvantartasba vétel sziikséges, azt az okiratot, amely igazolja, hogy a
nyilvantartasba vétel megtortént;

kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
esetén azt, amely igazolja, hogy a sajat orszagdnak joga szerinti bejegyzése
vagy nyilvantartasba vétele megtortént;

tovabba, a cégbejegyzési, hatdsdgi vagy birdsagi nyilvantartasba vétel iranti
kérelem cégbirdsaghoz, hatosdghoz vagy birdsaghoz torténd benyujtasat
megeldzéen a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet létesitd okiratat.

Ez utdbbi esetben a szervezet koteles a cégbejegyzés, hatosagi vagy birdsagi
nyilvantartasba vétel megtorténtét kovetd 30 napon beliil okirattal igazolni,
hogy a cégbejegyzés vagy nyilvantartisba vétel megtortént. Ezen
kotelezettségére a szolgaltatonak irasban fel kell hivnia az ligyfél figyelmét.

A személyazonossaganak igazolo ellendrzése érdekében a szolgaltatd koteles ellendrizni a
bemutatott, azonossagot igazold okirat érvényességét, a meghatalmazott esetében a
meghatalmazas érvényességét, tovabba a képviseld képviseleti jogosultsdgat a jogi személyek
¢s a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek esetében.

Az azonositds és a személyazonossag igazol6 ellendrzése érdekében a szolgdltatd jogosult —
kockdzat érzékenységi alapon — a személyazonossdgra vonatkozé adat nyilvdnosan
hozzaférhet§ nyilvantartds vagy olyan nyilvantartds alapjin torténd ellendrzésére, amelynek
kezelGjétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult.



A szolgéltatd az 5. szama mellékletben meghatarozott feltételekkel rendelkezd elézetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz utjan is elvégezheti az tligyfel és képviseldjének
azonositasat.

3) A tényleges tulajdonos azonositasa
A tényleges tulajdonos a Pmt. alapjan csak természetes személy lehet.

A jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tigyfél képviseldje
koteles személyes megjelenéssel irasban, vagy az utmutatdban meghatarozott feltételekkel
rendelkezd eldzetesen auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz tjan nyilatkozni a jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél tényleges tulajdonoséardl a
kovetkezd adatok megadasaval:

a) csaladi és utonév;

b) sziiletési csaladi és utonév;

c) allampolgarsag;

d) sziiletési hely, id6;

e) lakcim, ennek hidnyéaban tartézkodasi hely;

f) tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke;

g) atényleges tulajdonos kiemelt kézszereplonek mindsiil-e.

A nyilatkozat az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvany (II. pontjanak) kitoltésével
tehetd meg, illetve szerepelhet a szolgaltato és az tigyfele kozott 1étrejott irasbeli szerzédésben
is.

Amennyiben az ligyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljar6 személy a nyilatkozattételt
megtagadja, vagy az ugyfél-atvilagitds nem végezhetd el teljeskoriien, a szolgaltatd az
igyféllel nem létesithet iizleti kapcsolatot, vagy koteles megsziintetni a vele fennallo iizleti
kapcsolatot. (Azon tigyfelek vonatkozéaséban, akikkel a szolgaltatd 2017. junius 26. eldtt
1étesitett lizleti kapcsolatot, 2019. junius 26-ig kell beszerezni azokat az adatokat, amelyek
felvétele a korabbi 2007. évi CXXXVI. térvény alapjan nem volt kotelezd, de a hatalyos Pmt.
alapjan mar kotelezden rogziteni kell.)

A kiemelt kozszerepldi nyilatkozat a Szabdlyzat 2. szam mellékletében talalhato. A
nyilatkozatot a szervezet képviseletében eljaré személy teszi valamennyi azonositasi
kotelezettség ala tartozo tényleges tulajdonos viszonylataban.
Ha a természetes személy tugyfél vagy az lgyfél szervezet valamely tagja kiemelt
kozszereplonek mindsiil:
- a nyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja
alapjan mindsiil kiemelt kozszereplonek;
- az lzleti kapcsolat létesitésére kizardlag a kijelolt vezetd jovahagyasat kdvetden
keriilhet sor;
- apénzeszkdzok forrasara vonatkozo nyilatkozatot kell kérni;
- a természetes személy lgyfelet vagy az {ligyfél szervezetet magas kockazati
kategoériaba kell sorolni és az Tzleti kapcsolatot megerdsitett eljarasban kell
folyamatosan figyelemmel kisérni.
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A szolgaltatd koteles intézkedéseket tenni a megtett nyilatkozat jogszabaly alapjan e célra
rendelkezésére allo vagy nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartdsban torténd ellendrzése
érdekében,;

Az tlgyfél képviseldjének tényleges tulajdonosra vonatkozo irasbeli nyilatkozata —
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan — melldzhetd, ha a szolgaltaté a torvényben
meghatarozott adatokat a részére bemutatott okiratok, valamint a nyilvadnosan hozzaférhetd
nyilvantartasok vagy olyan nyilvantartasok alapjan rogziti, amelyeknek kezel§jétdl torvény
alapjan adatigénylésre jogosult. Ebben az esetben a szolgaltatd koteles az arra vonatkozo
informéciot is rogziteni, hogy az adatok rogzitésére az ligyfél irdsbeli nyilatkoztatasa
mell6zésével keriilt sor.

A szolgaltaté az 5. szamu mellékletben meghatarozott feltételekkel rendelkezd elézetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkdz utjan is nyilatkoztathatja a természetes személy ligyfelet,
vagy az lgyfeél képviseldjét a tényleges tulajdonos torvényben meghatarozott adatairdl.

1. Adatrogzités az iizleti kapcsolatra vonatkozéan

Az ugyfél-atvilagitas soran a szolgaltatd koteles rogziteni az iizleti kapcsolat vonatkozasaban
az alabbi adatokat:
1) Szerzddés tipusa (megbizasi, vallalkozasi);
2) szerzddés targya (komplex, ingatlaniigyletekkel kapcsolatos szolgaltatas nyujtasa vagy
konkrét feladat elvégzése);
3) idétartama (hatarozatlan idejli vagy hataridé meghatarozésa);
4) teljesités koriilményei (szerz6déskotés datuma, ligyfél-atvilagitasi adatlap kiallitasanak
helye, ideje).

A szolgéltatd kockéazatérzékenységi megkozelités alapjan:
1) aziizleti kapcsolat Iétesitését a kijelolt vezetdje jovahagyasahoz kotheti;

2) kérheti tligyfelétdl a pénzeszkozok forrasara vonatkozd informacidok rendelkezésre
bocsatasat (megvasarolni kivant ingatlan ellenértékének eredete).

2. Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring)

Az tugyfél-atvilagitas kotelezo eleme a monitoring tevékenység. A szolgaltatdé az iizleti
kapcsolat fenndlldsa folyaman koteles a teljesitett iigyleteket elemezni annak ellendrzése
érdekében, hogy azok 6sszhangban vannak-e az ligyfelérdl szerzett ismereteivel.

A szolgaltatd koteles biztositani, hogy az lizleti kapcsolatra vonatkozé adatok és okiratok
naprakészek legyenek.

Az 1lzleti kapcsolat fennallasa alatt az tligyfél koteles a tudomasszerzéstdl szamitott Ot
munkanapon belill a szolgaltatot értesiteni az tigyfél-atvilagitas soran megadott adatokban
bekovetkezett valtozdsokrol. A szolgaltatd koteles Ttigyfelei figyelmét felhivni az
adatvaltozasok kozlésének kotelezettségére. Az ligyfél e kotelezettsége a vele kotott
szerzOdésben is szerepeltethetd.

A szolgaltaté — kockazatérzékenységi alapon — kiilonos figyelmet fordit valamennyi szokatlan
eseményre, tevékenységre.

11



Szokatlan egy tevékenység, ha nem konzisztens az adott ligyfélrdl kialakitott képpel (az
tigyfélprofillal), vagy szolgaltatassal kapcsolatban altaldnosan kovetett eljarasokkal.

3. Megerositett eljaras

A szolgéltato kockazatérzékenységi alapon a monitoring tevékenységet megerdsitett
eljarasban végzi. A — II. D.) pontban szerepld — fokozott iigyfél-atvilagitas feltételeinek
fennallasa esetén a szolgaltatdé mindenképpen megerdsitett eljarasban végzi a monitoring
tevékenységet.

Megerdsitett eljarasban az ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenységet végzd szolgaltatod az
alabbi intézkedéseket teszi:

a) az lugyfél részérél bemutatott okiratok, nyilatkozatok, valamint a nyilvanosan
hozzaférhetd adatbazisok, illetve olyan nyilvantartasok alapjan, amelyeknek kezeldjétdl
torvény alapjan adatigénylésre jogosult, az tligyfél-atvilagitds soran rogzitett adatokban
bekovetkezett valtozasok rendszeres ellendrzése.

b) az lizleti kapcsolat 1étesitésének vezetd tisztségviseld altali jovahagyashoz kotése.

A megerdsitett eljaras befejezését a szolgaltatd irasban rogziti, amely tartalmazza a
szolgaltatd meger0sitett eljaras soran tett megallapitasait, valamint az eljaras befejezésének
indokat és idépontjat. Ha a megerdsitett eljaras eredményeként a szolgaltatd bejelentést tesz a
pénziigyi informacids egység részére, gy a bejelentés tartalmazza majd a megallapitasokat.
Amennyiben a megerdsitett eljaras eredményeként az keriil megallapitasra, hogy az tigyfél
tevékenysége, lgyletei nem tartoznak bejelentési kotelezettség ald, ugy elég ezt
feljegyzésszeriien rogziteni az ligyfél dossziéban vagy elektronikus formaban a kijeldlt vezetd
altal hasznalt szamitastechnikai rendszerben.

C. Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalo adatok
tények

A szolgaltatdo koteles a tényleges tulajdonos személyazonossdgara vonatkozd adat

ellendrzésére az alabbi igazolhaté mdédokon:

a) okiratok alapjan, amelyeket az {ligyfél képviseloje mutat be (pl.: kiilfoldi
cégbejegyzésrol szolo okirat, kiilfoldi hatdsag altal kiallitott személyazonossagot
igazol6d okmény masolata stb.);

b) nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartasokban, adatbazisokban (céginformacios
adatbazis, interneten kereséssel elérhetd adatok stb.);

c) olyan torvényesen hozzaférhetd nyilvantartdsokban, adatbazisokban, amelyek tartalma
a szolgaltatd szamara megismerhetd (TakarNet adatbdzisabol elérhetd adatok stb.).

Amennyiben a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban kétség meriil fel, akkor a
szolgaltato az tigyfelet ismételt irdsbeli nyilatkozattételre szolitja fel.

Kétség kiilonosen a kovetkezO esetekben kell, hogy felmeriiljion a szolgaltato
ugyfél-atvilagitast végzod képviseldjében:
- Aziigyfél-tarsasagban olyan kiilfoldi bejegyzésii szervezet tag van, amelynek a —
nyilatkozatban szerepld — természetes személy tulajdonosai a szolgéltatdé szdmara nem
ellendrizhetéek bemutatott okirat, nyilvanos adatbazis, vagy a szolgéltatd szamara
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hozzaférhetd mas hiteles adatbazis alapjan;

- a vezetd tisztségviseld egyben tag is az Tlgyfél tarsasagban, ugyanakkor a
szerzOdéskotéskor Onalléan nem képes nyilatkozni, a vele egyiitt érkez6 madsik
személy nyilatkozik a tarsasdg nevében a szolgaltatonal, akinek személye a
tarsasdghoz a céges okmanyok alapjdn nem kdothetd, vagy telefonon kapja meg a
sziikséges informaciokat a valaszadashoz;

- avezetd tisztségviseld egyben tag is az ligyfél tarsasdgban, de megjelenése, képességei
alapjan nem feltételezhetd, hogy a tarsasag tevékenységi korébe tartozd feladatok
ellatasara, feliigyeletére alkalmas lenne;

- természetes személy ligyfél esetében barmely koriilmény, amely arra utal, hogy az
ingatlan tulajdonjogdt megszerz6 személy szinlelt szerzédés alapjan kivanja
megszerezni a tulajdonjogot.

Ha a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatos kétség megnyugtatdoan nem szlinik meg, akkor
az ugyféllel iizleti kapcsolat nem létesithetd, illetve az lizleti kapcsolatot meg kell sz{intetni,
ha a kétség az iizleti kapcsolat fennalldsa soran bekovetkezett valtozas miatt mertilt fel.

A szolgaltatd a Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott bejelentést tesz a pénziigyi
informécios egységként miikodd hatdsag részére az ligyfél altal kezdeményezett, de kétség
miatt 1étre nem jott lizleti kapcsolat miatt, tovabba, ha az ligyfél kozremiikodésének hianya,
vagy félrevezetd tevékenysége miatt az ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket nem tudja
végrehajtani.

D. Egyszeriisitett és fokozott ligyfél-atvilagitas, belsé eljarasi rend

A szolgaltatd az alabbi ligyfelek esetében alkalmazhat egyszerisitett ligyfél-atvilagitast:

a) kozigazgatési hatosag,

b) tobbségi allami tulajdonu gazdasagi tarsasag,

¢) egyéni vallalkoz,

d) 6stermeld,

e) a Pmt. 1. § (1) bekezdés a) — e) pontjdban meghatarozott, az Eurdpai Unio teriiletén
székhellyel rendelkez6 szolgaltatd vagy olyan, harmadik orszagban székhellyel rendelkez6 — a
Pmt. 1. § (1) bekezdés a) — e) pontjadban meghatarozott — szolgaltatd, amelyre a Pmt.-ben
meghatdrozottakkal egyenértékli kovetelmények vonatkoznak, és amely ezek betartdsa
tekintetében felligyelet alatt all,

f) olyan gazdasagi tarsasag, amelynek értékpapirjat egy vagy tobb tagallamban bevezették a
szabalyozott piacra, vagy olyan harmadik orszagbeli tarsasdg, amelyre a kozosségi joggal
Osszhangban 1év6 kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,

g) a Pmt. 5. §-dban meghatarozott feliigyeletet ellato szerv,

h) helyi onkormanyzat, a helyi 6nkormanyzat koltségvetési szerve vagy a g) pontba nem
tartozo kozponti allamigazgatasi szerv,

i) az Europai Parlament, az Eur6pai Uni6 Tanacsa, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Unid
Birdsaga, az Eurdpai Szamvevdszek, az Eurdpai Gazdasagi €s Szocidlis Bizottsdg, a Régiok
Bizottsaga, az Eurdpai Kozponti Bank, az Europai Beruhazasi Bank vagy az Eurdpai Unid
mas intézménye vagy szerve.

Egyszertsitett ligyfél-atvilagitas esetében a szolgéltatd rogziti az ligyfél-szervezet
képviseletében eljaré személy, valamint az iigyfél-szervezet adatait, de nem rdgziti a
tényleges tulajdonosra vonatkozd informdaciokat. Tovabba célszeri, de nem kotelezd a
személyazonossag igazolo ellenérzését elvégeznie, illetve a képviseleti jogosultsagrol
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megbizonyosodnia. Fentieken kiviil az {izleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérésére
koteles a szolgaltato, ha az egyszerusitett ligyfél-atvilagitas feltételei fennallnak.

Fokozott ligyfél-atvilagitast a szolgaltato akkor alkalmaz, ha:

a) a Pmt. 17. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint az ligyfél, a rendelkezésre
jogosult, a képviseld vagy a meghatalmazott nem jelent meg személyesen az
azonositas €s a személyazonossag igazolo ellendrzése céljabol;

b) atermészetes személy ligyfél kiemelt kdzszerepld;

b) a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tényleges tulajdonosa

kiemelt kdzszerepl?;

¢) magas kockazatra vonatkoz6 tényezd mertl fel az ligyfél esetében.

Abban az esetben, ha a természetes személy iigyfél vagy az ligyfél szervezet képviseldje,
meghatalmazottja nem jelent meg személyesen az azonositds és személyazonossag igazold
ellendrzése céljabol a szolgaltatonal, akkor koteles az tligyfél-atvilagitas soran kotelezOen
rogzitendd adatokat tartalmazd okiratok hiteles masolatat megkiildeni a szolgaltatd részére.
Kivételt képez ez alol azon eset, amikor a szolgaltatod az 5. szdmu mellé¢kletben meghatarozott
feltételeknek megfeleld, eldzetesen auditalt elektronikus hirk6zld eszkdz utjan végzi az
ugyfél-atvilagitast az tigyfél képviseldjének, meghatalmazottjanak személyes megjelenése
nélkiil. A — kovetkezé fejezetben leirt — mas szolgaltatd altal végzett tligyfél-atvilagitasi
intézkedések eredményének elfogaddsa szintén személyes megjelenés nélkiil végrehajtott
ugyfél-atvilagitas esetkorébe tartozik.

Szintén fokozott ligyfél-atvilagitast alkalmaz a szolgaltatd abban az esetben, ha az {ligyfél
kiemelt kozszereplonek mindsiil, tovabba, ha a Szabalyzat III. fejezetében részletezett belsd
kockazatértékelés alapjan magas kockdzatra vonatkoz6 tényezd mertil fel valamely tigyfél
vonatkozasaban.

A felsorolt, fokozott ligyfél-atvilagitds végrehajtasat igényld esetekben a szolgaltatd az
altalanos intézkedéseken feliil:

1) Pénzeszkoz forrasara vonatkozo informacidkat kér az tigyféltol;
2) A kijelolt vezetd jovahagyasat kovetden kot szerzddést a szolgaltatds nyujtasara;
3) Aziizleti kapcsolatot megerdsitett eljarasban kezdi el figyelemmel kisérni.

E. Mas szolgaltaté altal végzett iigyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadasa, belsé eljarasi rend

A szolgaltatd — sajat felelosségére — jogosult elfogadni barmely mas szolgaltato altal —
elvégzett ligyfél-atvilagitas soran — rogzitett adatokat ligyfél-atvilagitas céljabol, ha a mésik
szolgaltato:
a) Magyarorszag teriiletén vagy az Eurdpai Unid mas tagallamaban székhellyel,
fiokteleppel vagy telephellyel rendelkezik vagy
b) nem felel meg az el6z6 pontban leirtaknak, de a Pmt.-ben meghatarozott
ugyfél-atvilagitasi és nyilvantartasi kovetelményeket alkalmaz és van a Pmt-ben
meghatarozottakhoz hasonlé feliigyeleti szerve, vagy a székhelye, fidktelepe,
telephelye olyan 3. orszagban van, amely a Pmt.-ben meghatarozottakkal egyenértékii
kovetelményeket ir eld.
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Nem fogadhato el az olyan orszdgban végzett ligyfél-atvilagitas eredménye, amely stratégiai
hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockéazatot jelentd harmadik orszagnak mindsiil.
(Kivételt képez ez alol a Pmt. 62. §-ban meghatarozott csoportszintii politika szerinti eljaras)

Az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat barmely szolgéltato csak az iigyfele kifejezett
hozzajarulasa esetén adhatja at mas szolgaltato részére.

Az adatokat atado és az adatokat elfogadd szolgaltatd megallapodésat kovetden az adatokat
atado szolgaltatd az adatokat és a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében készitett
okirat masolatokat haladéktalanul atadja az adatokat elfogadd szolgaltatd részére annak
irasbeli kérése alapjan.

Kiszervezett tevékenység esetében a kiszervezett tevékenységet végzo a szolgaltato részének
mindsiil e fejezetben targyaltak szempontjabal.

F. Ugyfél-atvilagitas soran alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak

A Szabalyzat II. fejezetének B. pontjdban szerepld ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket az
iizleti kapcsolat létesitésekor, illetve folyamatosan az iizleti kapcsolat fennalldsa alatt kell
elvégeznie az erre a feladatra kijel6lt vezetdnek vagy foglalkoztatottnak.

Az lgyfél-adatok beszerzése mar az iizleti kapcsolat létrejotte eldtt a leendd tligyfél
képviseldjével folytatott eldzetes beszélgetés soran kezdetét veszi. A szolgaltatod képviseldje,
mar ebben a kezdeti szakaszban megtudja az tigyfél szervezet és a képviseldje nevét. Ezek az
informaciok mar elegenddek a meghiusult (megkisérelt) iizleti kapcsolat soran tapasztalt
bejelentésre okot ado koriilmény alkalmaval tett bejelentés esetén az ligyfél azonositasdhoz.

Az lzleti kapcsolat létesitésével egyidejiileg végrehajtott tigyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzése soran a szolgaltatd képviseldjének torekednie kell arra, hogy a természetes
személy tligyfélrol, illetve az ligyfél szervezet vezetésérdl, tulajdonosairdl, tevékenységérdl a
lehetd legtobb informéciot beszerezze, amely alapjan — a Szabalyzat III. fejezetében
ismertetett — kockéazati kategoriaba sorolast is el tudja végezni.

Az 1lzleti kapcsolat létesitésekor az ligyfél képviseldjét tajékoztatni kell, hogy a Pmt.
vonatkoz6 rendelkezései alapjan torténik az adatok felvétele és az okményok masolasa.
Tovabba irasban fel kell hivni a figyelmét a rogzitett adatokban bekovetkezett valtozdsok
esetén torténd — 5 munkanapon beliili — tajékoztatasi kotelezettségére.

A szolgaltatd szamdra hozzéaférhetd nyilvantartdsokban, illetve nyilvadnos adatbédzisokban
(példaul cégjegyzék) az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat ellendrizni kell. Ha nincs a
hozzaférhetd adatbazisokban erre vonatkozd adat, akkor az iligyfél képviseldjét fel kell
sz6litani igazolo okirat bemutatasara.

A természetes személy iigyfél, illetve az ligyfél-szervezet azonositott tényleges tulajdonosai
vonatkozasdban a — a Szabdlyzat IV. fejezetében részletezett — pénziigyi, vagyoni korlatozo
intézkedésekkel kapcsolatos szlirést el kell végeznie a szolgaltatonal erre kijelolt
személynek.

Az tizleti kapcsolat fennallasa alatt folytatott kommunikacié soran torekedni kell az tigyfél
megismerésére, a szokatlan tigyletek hatterének feltérképezésére. Az iizleti kapcsolat soran
folytatott monitoring tevékenység kovetkeztében az ligyfél kockazati kategoriaba soroldsa
megvaltozhat.
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Az ugyfél-atvilagitas soran tapasztalt bejelentésre okot ado koriilmény felmeriilése esetén az
igyfél-atvilagitast végzo személy a kijelolt személy részére bejelentést tesz az erre a célra
rendszeresitett — mellékletben szerepld — okmany kitoltésével és dtadasaval.

G. Ugyfél atvilagitas belsé eljarasi rendje

Az tgyfél, ill. tényleges tulajdonos adatainak felvételét, a bemutatott okiratok ellendrzését,
valamint az okiratok madasoldsat a szolgaltatdo {izleti kapcsolat Iétesitésekor eljaro
foglalkoztatottja (alkalmazottja, tagja, alvallalkozoja) végzi el.

Az tgyfél, ill. tényleges tulajdonos adatainak felvétele és rogzitése a Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezd iligyfél-atvilagitasi adatlap kitoltésével torténik. A rogzitett adatokban
bekovetkezett valtozast az adatlap ismételt kitoltésével rdgziti a szolgaltato.

A rogzitett adatokat a szolgéltatd az adott iizleti kapcsolat (megbizéas) kapcsan vezetett,
igyletenként elkiilonitett dokumentumokkal egyiitt, papir alapon tarolja, akként, hogy az
tigyfél-atvilagitasi adatlapot e dokumentumok kozott megdrzi.

VAGY (a kettd koziil az egyik valaszhato, illetve, ha az adatok tdroldsara az iroda ezektdl
eltérd modszert haszndl, akkor ezt kell ide leirni. Az ligyfél-atvilagitas adatait rendszerezhetd,
sok évig megdrizhetd, egy nyilvantartasban rendelkezésre allo médon kell megdrizni, amely
az adatokban bekdvetkezett valtozasok kovetésére alkalmas)

A rogzitett adatokat a szolgaltato az tizleti kapcsolat tobbi iratatol elkiilonitetten, azonositoval
ellatva, papir alapon tarolja, akként, hogy az iligyfél-atvilagitasi adatlapot megdrzi. A
szolgaltatd olyan azonositd jelet képez, amelynek alapjan a tarolt adatok meghatarozott iizleti
kapcsolathoz val6 kapcsolodasa kdvethetd.

A szolgaltaté az adatok papir alapt taroldsa mellett az adatokat elektronikusan is rogzitheti
és/vagy tarolhatja oly mddon, hogy az adatrogzitést és a valtozasok rogzitését a Szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd Tlgyfél-atvilagitasi adatlappal megegyezé tartalommal kell
elvégezni, és az adatokat egységes nyilvantartdsban kell tarolni, amely a tarolt adatok
meghatarozott iizleti kapcsolathoz vald kapcsolatat is kdvethetdévé teszi. Az elektronikusan
tarolt adatokrol a szolgaltatd rendszeresen koteles elkiiloniilt adathordozon biztonsagi mentést
késziteni.

Az tzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kiséréséért a szolgéltaté azon foglalkoztatottja,
foglalkoztatottai (alkalmazottja, tagja) felelosek, akik az iizleti kapcsolat fennallasa soran, az
ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenységre vonatkozdé megbizas ellatdsa sordn, azzal
Osszefiiggésben az tigyféllel kapcsolatba keriilnek. Ilyen foglalkoztatott hidnyaban az iizleti
kapcsolat folyamatos figyelemmel kiséréséért a szolgéltatd vezetdje felelds.

A pénziigyi és vagyoni korldtozd intézkedések végrehajtisa érdekében miikodd
szirf-monitoring rendszerrel (lasd Szabalyzat X. fejezet) torténd szlirés elvégzéséért a
szolgaltatdo {izleti kapcsolat létesitésekor eljaro foglalkoztatottja (alkalmazottja, tagja,
alvallalkozdja) felelés, kivéve, ha a szlirés elvégzésére a szolgaltatd kiilon
személyt/személyeket jelol ki.
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A Kit. 3. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatd kozzétételét kovetden a szolgdaltatd teljes
igyfélallomanya vonatkozasdban elvégzendd sziirés elvégzéséért a szolgaltatod altal kijelolt
foglalkoztatott (alkalmazott, tag, alvallalkoz6) felelds, kijelolés hianyaban pedig a szolgéltato
vezetdje a felelds személy.

(Amennyiben a szolgaltatdo az iigyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése soran eldzetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkozt alkalmaz, tigy az 5. szamu mellékletben meghatarozott
feltételeknek megfeleld rendszer mitkddtetésének belsd eljarasi rendjét itt kell részletezni.)

I1I. Belso kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszere
A szolgaéltatd az iigyfeleit alacsony, atlagos vagy magas kockazati kategdriaba sorolja be.

Az lzleti kapcsolat 1étesitésekor alacsony kockézati kategdriaba sorolhato az ligyfél, ha az
egyszerusitett ligyfél-atvilagitas feltételei fennallnak, és nem meriil fel az tigyfél személyében,
tevékenységében ¢s mikodési koriilményeiben rejlé egyetlen magas kockazatra vonatkozo
tényezd sem.

Az lzleti kapcsolat létesitésekor magas kockazatra vonatkozd tényezd kiilondsen az alabbi
esetekben meriil fel:

a) a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet ligyfél képviseletében
eljard természetes személy valdtlan tdjékoztatast ad a szolgaltatonak az ligyfél tevékenységi
korére vonatkozoan;

b) a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviseletében
eljar6 természetes személynek nincs kelld ismerete az tgyfél tevékenységérdl és
mukodésének koriilményeirdl;

c¢) az ugyfél képviseletében eljard természetes személy altal a szolgaltatd szamara a
tényleges tulajdonos adatainak megaddsa soran tett nyilatkozatanak ellendrzése nem vezet
eredményre;

d) az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet végzd szolgaltatod ligyfele vételi ajanlat
tétele esetén huszondtmillié forintot elérd mértékben, készpénzben kivanja kiegyenliteni az
ingatlan vételarat;

e) természetes személy ugyfél vagy a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet {ligyfél vezetd tisztségviseldje, tényleges tulajdonosa stratégiai
hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockéazatot jelentd harmadik orszag allampolgara, vagy
ott lakéhellyel rendelkezik;

f) a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet iigyfél valamely
stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagban
bejegyzett gazdasagi tarsasag leanyvallalata, vagy szervezet magyarorszagi képviselete;

g) az ligyfél kiemelt kozszereplo.

A szolgaltatd az iizleti kapcsolat 1étesitését a kijelolt vezetd jovahagyasahoz koti, ha az
ugyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése soran magas kockazatra vonatkozd tényezd meriil
fel az ligyfél viszonylataban.

A szolgaltato az iizleti kapcsolat fennalldsa soran folyamatosan figyelemmel kiséri az iizleti

kapcsolatot (a tovabbiakban: monitoring tevékenység), amelynek eredményeképpen
fellilvizsgalja és — szilikség esetén — mddositja a megallapitott kockazati kategoriat.

17



Ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenységet végzé szolgaltatd esetén a megallapitott
kockézati kategoria feliilvizsgalata az iizleti kapcsolat alapjat képezd szerzddés lényeges
tartalmat befolyasolo 0j koriilmény felmertilésekor sziikséges.

A szolgaltato az ligyféllel valo {lizleti kapcsolat fennallasa alatt folytatott monitoring
tevékenysége soran legalabb évente egy alkalommal feliilvizsgalja az iigyfelei kockazati
kategoridk szerinti besorolasat. Ugyanakkor a kockazati kategoria az év kozben eléforduld
magas kockazatra vonatkozo tényezd felmeriilésekor azonnal mddositando.

A kockézati kategéria modositasa feljegyzésszerien torténik. A szolgaltatonal a kijelolt
vezetd veégzi a kockazati kategoridkba sorolast, illetve annak feliilvizsgalatat is. A kijeldlt
vezetd az ligyfelekrdl egy tabldzatos nyilvantartast vezet, amely az alacsony és magas
kockézati kategoriaba sorolt ligyfelek esetében tartalmazza a kategoriaba sorolas indokat. A
feliilvizsgalatok alkalméval elég a nyilvantartasban a feliilvizsgalat datumat szerepeltetni, ha
valtozas nem tortént a kockazati kategoridban. Amennyiben valtozas torténik a feliilvizsgalat
soran a datum mellett szerepeltetni az alacsonyabb vagy magasabb kockézati kategdriaba
sorolas rovid indokolésat.

Az lizleti kapcsolat fennallasa alatt magas kockazatra vonatkoz6 tényezd kiillondsen az alabbi
esetekben meriilhet fel:

a) az indikatorok valamelyikének felmeriilése;

b) a nemzeti kockazatértékelés eredménye alapjan jelentds, vagy nagyon jelentds kockazati
kategoridban szerepld esemény bekovetkezése az lizleti kapcsolat folyaman.

A szolgéltatd magas kockazatra vonatkozo tényezd felmeriilése esetén az iizleti kapcsolatot a
— Szabalyzatban korabban részletezett — megerdsitett eljarasban kiséri figyelemmel.

Alacsony kockazati kategoridba sorolhato ligyfél-szervezetek esetében a szolgéltato a
tényleges tulajdonos adatait nem rogziti az tigyfél-atvilagitas soran.

IV. A BEJELENTES
A) Kijelolt személy adatai

"I Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog biintetendd cselekménybdl
valé szarmazasa esetén az alabbi személy tovabbitja a bejelentést a pénziigyi informacios
egységnek:

Név: Varga Gyorgyi Katalin

Beosztas: egyéni vallalkozo

Kozvetlen telefonszam: +36 70 4545 761

Elektronikus elérhetéség: budapestflatsforrent@gmail.com

Ha a szolgaltat6 ligyfeleinek koételezd szlirése soran megallapitdsra keriil, hogy valamely
tigyfél, vagy iigyfél-szervezet tényleges tulajdonosa, vezet§ tisztségviselGje, illetve a
kiilfoldon bejegyzett — tigyfél-, vagy iligyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni
korlatozé intézkedés alanya, Ggy a bejelentést az alabbi személy tovabbitja a pénziigyi és
vagyoni korlatozé intézkedés foganatositasaért felelGs szervnek:

Név: Varga Gyorgyi Katalin
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Beosztas: egyéni vallalkozo
Kozvetlen telefonszam: +36 70 4545 761
Elektronikus elérhetoség: budapestflatsforrent@gmail.com

Kijelolt személy csak a szolgaltaté vezetdje vagy alkalmazottja lehet.
A bejelentés tovabbitasat a kijelolt személy nem tagadhatja meg.

A kijelolt személy(ek) adatairdl, illetve az adatokban bekovetkezett valtozasokrol a
Pénzmosés és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodat a szolgaltat6 a VPOP _KSZ17 szamu
nyomtatvany kitoltésével €s megkiildésével tajékoztatja. A tajékoztatast a tevékenység
megkezdését vagy az adatokban tortént valtozas bekovetkezését kovetd 5 munkanapon beliil
kell a szolgaltatonak az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretrendszerben kitolteni és
megkiildeni a Pénzmosas ¢és  Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda  részére.
(Ugyfélkapun/Cégkapun keresztiil)

A nyomtatvany és a kitoltési itmutatd az alabbi hivatkozason érhetd el:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanvykitolto programok/nyomtatvanvkitolto program

ok _vam/VPOP_KSZ17 html

B) A kijelolt személy részére torténo adattovabbitas belso eljarasi rendje

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozéasara, vagy a dolog biintetendd cselekménybdl valo
szarmazasara utald adat, tény, koriilmény felmeriilése esetén a szolgaltatd vezetdje vagy
foglalkoztatottja (segitd csaladtagja) kitolti a 3. szamu mellékletet és azt igazolhatd mdédon
atadja a kijelolt személy részére. A kijelolt személy a 3. szdmua melléklet alapjan az
esetlegesen sziikséges tovabbi informaciok beszerzését kdvetden a bejelentést a C) pontban
részletezett modon megkiildi a pénziigyi informacids egység részére.

Amennyiben a szolgéltaté vezetdje, foglalkoztatottja (segitd csalddtagja) az iigyfelek kotelezs
szlirése soran megdllapitja, hogy valamely iigyfél, vagy ugyfél-szervezet tényleges
tulajdonosa, vezets tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél-, vagy tigyfélben
tag — szervezet pénziigyi €s vagyoni korlatozo intézkedés alanya, vagy a rendelkezésre allo
adatok egyezdsége folytdn nagy valdszindséggel alanya, ugy a kijelolt személyt errdl irdsban,
igazolhaté mddon tajékoztatja. A kijelolt személy a konszolidélt szankcios listan a lekérdezés
eredményérdl megbizonyosodik, majd a C) pontban részletezett mddon a pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedés foganatositisaért felelGs szervnek bejelentést tesz.

Amennyiben a szolgéltatonal kizarolag egy személy végzi az ingatlaniigylettel kapcsolatos
tevékenységet, ugy bejelentésre okot ado adat, tény, koriilmény észlelésekor, illetve abban az
esetben, ha megallapitja, hogy valamely tigyfél, vagy ligyfél-szervezet tényleges tulajdonosa,
vezet§ tisztségviselGje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — {ligyfél-, vagy iigyfélben tag —
szervezet pénziigyi és vagyoni korldtoz6 intézkedés alanya, vagy a rendelkezésre all6 adatok
egyez@sége folytdn nagy valdszindséggel alanya, akkor a C) pontban részletezett modon
haladéktalanul bejelentést tesz.

Amennyiben a szolgaltatd ,alvallalkoz6t” alkalmaz az ingatlaniigylettel kapcsolatos
tevékenységben, akkor az ,,alvédllalkoz6” vezetGje €s foglalkoztatottja az 3. szdmu melléklet
kitoltésével és igazolt atadasaval értesiti a szolgdltatondl kijelolt személyt arrdl, hogy a Pmit.
szerinti bejelentésre okot ad6 koriilményt észlelt a szolgaltatd ligyfelei viszonylataban.
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C) Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele

A Pmt.-ben és a Kit.-ben meghatarozott bejelentési kotelezettségét a szolgéltatd egyarant az
erre a célra rendszeresitett, Altalinos Nyomtatviny Kitolts (ANYK) keretrendszerben
kitoltend§ és benyudjtandé nyomtatvany Kkitoltésével, a rendelkezésre &all6 mellékletek
csatolasaval, és a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd
megkiildésével teljesitheti. A bejelentés céljara rendszeresitett, jelenleg hatdlyos
VPOP_PMTI17MEG elnevezésti nyomtatvany €s a kitoltési dtmutaté az aldbbi hivatkozason
érhetd el.

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto proeram
ok vam/VPOP PMTI17MEG.html

A kitoltott nyomtatvany hatdsag részére torténd tovabbitdsdra az A) pont szerinti kijelolt
személy(ek) jogosult(ak) a szolgdltatd részérSl. A bejelentés beérkezésérSl a szolgaltatd
elektronikus tton értesitést kap a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodétdl.

Bejelentési kotelezettség akkor keletkezik a szolgaltatonal, ha a szolgéltatd vezetdje,
foglalkoztatottja  (segité  csaladtagja, alvallalkozoja)  pénzmosasra,  terrorizmus
finanszirozéasara, vagy dolog biintetendd cselekménybdl vald szdrmazasara utald koriilményt
észlel az ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenysége soran valamely tligyfele viszonylataban.
E korilmények feltardsahoz nyujt segitséget a belsé Szabalyzat 1. fejezetében felsorolt
tigyletek listaja (tipoldgia), amely az ingatlaniigylettel kapcsolatos szolgéltatds soran
eléforduld legjellemzObb, bejelentés alapjaul szolgald indikéatorokat tartalmazza.

A szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozoja) a bejelentésre okot
ado adat, tény, koriilmény felmeriilését az ligyfél altal kezdeményezett, de végre nem hajtott,
az ingatlantigylettel kapcsolatos szolgéltatassal 6sszefiiggd miiveleteknél is koteles vizsgalni.
Bejelentés megtételére adhat okot az a koriilmény is, ha az ligyfél-atvilagitasi intézkedések
nem voltak elvégezhetéek és emiatt az tizleti kapcsolat 1étesitése megtagadasra, illetve a mar
fennallo tizleti kapcsolat megsziintetésre kertilt.

A bejelentési kotelezettség teljesitése nem tekinthetd a jogszabdlyon vagy szerzddésen
alapul6 gazdasagi titok megsértésének.

A szolgaltaté vezet§jét, foglalkoztatottjat (segité csaladtagjat, alvéllalkozojat) -
JOhiszemiisége esetén — akkor sem terheli felelsség a bejelentésért, ha az utdbb
megalapozatlannak bizonyul.

A hatalyos Btk. alapjan, aki a Pmt.-ben eldirt bejelentési kotelezettségének (szandékosan)
nem tesz eleget, vétséget kovet el €s két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendo.

D) Titokvédelmi rendelkezések
A bejelentés teljesitésérdl, annak tartalmardl a szolgaltatonal csak a bejelentést kezdeményezd

személy, a kijelolt személy, az adatok kezelésére jogosult személy és a kijelolt vezetd
szerezhet tudomast.
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A Pmt.-ben eldirt — megkeresés alapjan hatosdgok részére torténd — adatszolgaltatas
teljesitésérél a szolgaltatd részérdl csak a kijelolt vezetd és azon foglalkoztatottak
szerezhetnek tudomast, akiknek a kdzremiikodése az adatszolgaltatas teljesitéséhez feltétlentil
sziikséges.

A szolgaltatd koteles biztositani, hogy az tigyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok
kezelése csak a Pmt.-ben meghatarozott kotelezettségek teljesitésével dsszhangban torténjen,
tovabba illetéktelen az adatokhoz, iratokhoz, okirat masolatokhoz nem férjen hozza.

A NAV Pénzmosas ¢és Terrorizmus Finanszirozds Elleni Iroda feliigyeleti tevékenysége
keretében, illetve operativ elemzése soran kiildott megkeresések kapcsan jogosult megismerni
a titokvédelmi rendelkezéssel védett adatokat.

A Pmt. 54. § (4) és (5) bekezdése lehetdséget biztosit az ott meghatarozott feltételek megléte
esetén, hogy a szolgaltatok felfedés tilalma ald tartoz6 informaciokat fedjenek fel egymas
kozott.

V. Ugylet felfiiggesztése

Az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet végzd szolgaltatd felfiiggeszti az ligylet
teljesitését, ha azzal kapcsolatban olyan bejelentés alapjaul szolgalo adat, tény, koriilmény
meriil fel, amely ellendrzéséhez a szolgaltato a pénziigyi informdacids egység azonnali
intézkedését latja sziikségesnek. A szolgaltatd ebben az esetben haladéktalanul koteles
bejelentést tenni a pénziigyi informacids egységnek annak érdekében, hogy az a bejelentés
megalapozottsagat ellendrizhesse.

A szolgaltato az ligylet felfiiggesztése soran az érintett ligyfélnek a helyzettdl fliggden arrol ad
tajékoztatast, hogy az ligylet ellatdsdnak megkezdése, az tigylet teljesitése a szolgaltatonal
felmertilt valamely technikai ok miatt a szok4sosnal hosszabb ideig tart. A helyzettdl fliggden
a szolgaltatd olyan mas okra is hivatkozhat, amely nem utal az iigylet felfiiggesztésének
tényére ¢€s a felfiiggesztés indokara.

Az lgylet felfiiggesztésének ideje alatt a szolgaltatd, illetve a felfiiggesztés teljesitésében
kozremiikodé foglalkoztatottai (tagja, alvallalkozdja, alkalmazottja) az tigylet ellatasaval,
teljesitésével kapcsolatos semmilyen intézkedést nem tehetnek, tovabba a felfiiggesztéssel és
az érintett tigyelttel kapcsolatban kizarolag a Pénzmosas és Terrorizmus Finanszirozas Elleni
Iroda vagy mas illetékes hatosag részére adhatnak tajékoztatast. Ha a szolgaltatd barmely
foglalkoztatottja ezen eldirds barmilyen megsértésérél tudomdst szerez, koteles errdl a
szolgaltatd vezetdjét, ill. a Szabalyzat VIII. fejezete szerint kijeldlt vezetdt tajékoztatni.

A szolgéltatd biztositja, hogy a felfliggesztés tényérdl tudomassal bird foglalkoztatott
megismerje az ugyfélnek adand6 tdjékoztatas tartalmat, illetve a kovetendd eljarast a
felfiiggesztés ideje alatt.

A szolgaltato a felfliggesztés teljesitéséhez csak a sziikséges személyeket vonja be, ideértve
kiilondsen a kotelezd sziirés soran eljard alkalmazottjat, a szolgaltatd vezetdjét, ill. a

Szabalyzat VIII. fejezete szerint kijelolt vezetot.

A szolgaltatd a felfliggesztési kotelezettség teljesitésére utald adat, tény, illetve koriilmény
felmertilésekor a kijelolt személy telefonon értesiti a pénziigyi informécios egységként
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miikddd hatosagot és a tdle kapott instrukcidk szerint jar el.

A szolgéltato a felfiiggesztés ideje alatt biztositja, hogy a telefonos kapcsolattartas a pénziigyi
informacios egységként mikodd hatosdggal a kijeldlt személy akadalyoztatasa esetén is
folyamatos legyen. A kijeldlt személy akadalyoztatasa esetén a szolgaltatd vezetdje biztositja
a folyamatos kapcsolattartast, ennek hidnyaban pedig a szolgaltatdo vezetdje altal kijelolt
helyettes alkalmazottja biztositja a folyamatos kapcsolattartast.

A szolgaltatd az altala vezetett nyilvantartason beliil az ligylet felfiiggesztését igazolo iratot
vagy annak masolatat elkiilonitetten kezeli.

VI. Adatok kezelése, megorzése

Az ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenységet végz0 szolgaltatisban feladatokat ellato
vezetd, foglalkoztatott (segitd csaladtag, alvallalkozo) az ligyfél-atvilagitasi intézkedések
soran a szolgaltatd birtokaba jutott személyes adatokat kizardlag a Pmt.-bol eredd
feladatainak végrehajtdsa céljabol ismerheti meg ¢és kezelheti. Az ingatlaniigylettel
kapcsolatos tevékenységre vonatkozd szolgaltatasi szerz0dés (iizleti kapcsolat) megsziinésétdl
szamitott 8 évig jogosult a szolgaltato az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat kezelni.

A szolgaltato az lizleti kapcsolat megszlinésétdl szamitott 8 évig kdteles megdrizni:

a) az ugyfél-atvilagitasi kotelezettség soran birtokdba jutott személyes adatnak nem
min6siilé adatokat,

b) minden egyéb, az iizleti kapcsolattal sszefliggésben keletkezett adatot, iratot,

c) azlgyfél-atvilagitas soran birtokaba jutott okiratot, illetve okiratok masolatat,

d) abejelentés teljesitését, ligylet felfliggesztését igazolo iratot,

e) a pénziigyi informacids egység részére teljesitett adatszolgéltatashoz kapcsolodo
iratokat, iratmasolatokat.

A szolgaltatd a megdrzési hataridd leteltét kovetden koteles haladéktalanul tordlni, illetve
megsemmisiteni a fentiekben felsorolt adatokat, iratokat, okiratmésolatokat kivéve, ha a
Pénzmosés és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, nyomozdhatdsag, ligyészség, birdsag
megkeresésében a megdrzési hataridé meghosszabbitasara intézkedett a szolgaltato felé. Az
iratmegdrzési hataridé ebben az esetben az iizleti kapcsolat megsziinését kovetd maximum 10
¢v lehet, ha nevezett hatosdgoknak folyamatban 1€vd, vagy jovoben meginditando eljaras
lefolytatasdhoz van sziikséglik a szolgaltato altal kezelt adatokra, iratokra, okiratmdsolatokra.

A hatésdgok az eljards jogerds lezardsar6l vagy a meginditani tervezett eljaras
meghitsuldsarol a szolgéltatot haladéktalanul értesitik, ha a megdrzési hataridd
meghosszabbitasat kérték.

A kijelolt vezetd koteles gondoskodni arr6l, hogy a szolgaltatonal a fentiekben leirt
adatkezelési eldirasok maradéktalanul betartdsra keriiljenek. Az adat, iratmegdrzési hatarido
leteltét kovetden az adatok, iratok, okirat masolatok haladéktalanul torlésre, megsemmisitésre
keriiljenek.

VII. Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eléirasok

Ha a szolgaltaté a tevékenységét egyediil végzi, az e fejezetben részletezett
rendelkezéseket nem alkalmazza. A szolgéltatd tevékenységét akkor végzi egyediil, ha
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foglalkoztatott, segitd csaladtag, alvéllalkoz6 nem vesz részt a Pmt. hatdlya ald tartozo
tevékenységben.

Az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenység végzésében részt vevo foglalkoztatott joga és
kotelezettsége megismerni, hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek szolgéltatd
altal torténd végrehajtasa soran milyen feladatokat kell ellatnia. A kijelolt vezetdé gondoskodik
arrol, hogy a fenti jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatait jogszerlien ellatd
foglalkoztatottat a szolgaltatd részérdl a feladatanak végrehajtasa miatt semmilyen hatrany ne
érje. Tovabba a kijelolt vezetd biztositja a foglalkoztatott részére, hogy a meghatarozott
feladatanak végrehajtasa soran adddo problémak esetén segitd tdmogatd kozremiikddést
kapjon.

A Pénzmosas ¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd bejelentésbdl a
bejelentésre okot add koriilményt észleld foglalkoztatott személyes adatai nem szabad, hogy
megallapithatoak legyenek.

Az ingatlanligylettel kapcsolatos tevékenység ellatdsdban foglalkoztatottal rendelkezd
szolgaltatonal képzést kell tartani minden esetben, amikor a Pmt. eldirasa szerint a belsd
Szabalyzat modositasara van sziikség, de legaldbb évente egy alkalommal valamennyi, a
tevékenyseég ellatasaban részt vevd foglalkoztatott részére. A tevékenység ellatdsdban részt
vevd 1) foglalkoztatott képzését a belépést kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Ha a szolgaltatd az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységre vonatkozo szolgaltatasban a
Pmt. hatdlya al4 tartozo6 ,,alvallalkozot” foglalkoztat, akkor a szolgéltato felelds azért, hogy az
alvallalkozé vezetdje, foglalkoztatottjai megfeleld mértékben ismerjék a szolgaltato tigyfelei
viszonylataban Oket terhel6 kotelezettségeket, eljarasi rendet.

A rendszeres képzések témakorei kiilondsen:

a) a bels6 Szabalyzat foglalkoztatottakra vonatkozé elemei a belsé eljarasi rend
figyelembevételével,

b) a pénzmosasra, a dolog biintetendd cselekménybdl valdé szarmazasara, terrorizmus
finanszirozésara utal6 tény, adat, korilmény megallapitisakor figyelembe veendd
szempontok,

¢) az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozd intézkedéseket érintd nemzetkdozi ¢€és hazai jogszabalyi rendelkezések
foglalkoztatottakat érintd elemei.

A szolgaltato altal kovetett oktatdsi tematikat a 4. szamu melléklet tartalmazza. A tematika
alapjan a szolgaltatonal a képzés végrehajtasara feljogositott személy (Kijelolt vezetd)
oktatdsban részesitheti a szolgaltatondl az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységre
vonatkoz6 szolgaltatasban részt vevd vezetOket, foglalkoztatottakat (segité csaladtagot,
alvallalkozot).
VIII. Belsd ellendrzé és informacios rendszer
A) Kijelolt vezetd adatai, hataskorének meghatarozasa

A szolgaltatonal a kijelolt vezeto:

Név: Varga Gyorgyi Katalin
Beosztas: egyéni vallalkozo
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Ha a szolgaltato a tevékenységét egyediil végzi, a kijelolt vezeto adatai kitoltenddek, de a
tovabbiakban részletezett belso ellenorzéo és informacios rendszer iizemeltetésével,
valamint a képzési programok szervezésével kapcsolatos feladatok a szolgaltatét nem
terhelik.

A kijelolt vezetd feladatai:

a) ugyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasat, ellendrzését segité informacids rendszer
kialakitasa, ezzel kapcsolatos belsé ellendri tevékenység ellatasa;

b) bejelentési kitelezettség teljesitését, ellendrzését segitd informacios rendszer kialakitasa, a
bejelentésre okot add koriilmények foglalkoztatottak altal torténd felismerésének
ellendrzése;

c¢) nyilvantartasok naprakészen tartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

d) a pénziigyil informécids egységtdl és a buinlild6zd szervektdl érkezett megkeresések teljes
korii és hataridében torténd teljesitésének biztositasa;

e) a belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszer kialakitasa;

f) képzési programok szervezése;

g) kozremiikodés a feliigyeleti ellenérzés keretében végrehajtott helyszini hatdsagi
ellendrzések soran.

A kijeldlt vezetd a) — c¢) pontjadban meghatarozott ellendrzéseket az alabbiak szerint hajtja
végre:

a) a kijeldlt vezetd az a) pontban szerepld belsd ellendri tevékenység soran évente koteles
tételesen  ellendrizni, hogy minden 1gyfél vonatkozasdban megtorténtek-e az
ugyfél-atvilagitasi intézkedések és azok a Pmt. rendelkezéseinek megfeleléen keriiltek-e
rogzitésre;

b) a b) pontban meghatarozott feladatkorében eljarva a kijelolt vezetd folyamatba épitve
koteles ellendrizni, hogy a foglalkoztatottak a bejelentésre okot adod koriilményeket
felismerték-e;

¢) a ¢) pontban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kijelolt vezetd évente koteles
ellendrizni a Pmt. rendelkezéseinek végrehajtasat igazold nyilvantartdsok naprakészségét
(bejelentésekrol, oktatasokrdl, megkeresések teljesitésérol).

A kijelolt vezetd az a) és c) pontban meghatarozott ellendrzés eredményét, valamint
mulasztas, szabalyszegés megallapitasa esetén az arra tett intézkedéseket irasban rogziti.

Ha a szolgaltat6 az ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységben ,,alvallalkozot” foglalkoztat,
a szolgaltatonal kijelolt vezetd koteles a bejelentésre okot add koriilmények feltarasat az
»alvallalkozd” tevékenysége vonatkozdsaban is ellendrizni.

A belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszer segitségével a szolgaltatdo vezetd
tisztségviseldje, foglalkoztatottja (segitd csaladtag, alvallalkozd) értesitést kiildhet a Pmt.
rendelkezéseinek szolgaltatd altali megsértésérdl a kivizsgéalasara jogosult személy (kijeldlt
vezetd) vagy szervezeti egység részére.

A belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszer kiépitésére koteles minden olyan
szolgaltato, ahol legalabb 2 6 foglalkoztatott (segitd csaladtag, alvallalkozo) vesz részt a Pmt.
szerinti tevékenység ellatasdban.

IX. A pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések megfelel6 végrehajtasa érdekében
iizemeltetett sziir6-monitoring rendszer tipusa, miikodése, illetve a pénziigyi és vagyoni
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korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak alapjan torténd szirés belsé
eljarasrendje

A szolgaltato a Kit. 3. § (6) bekezdésében megfogalmazott kotelezettség teljesitése érdekében
szlirérendszert mitkodtet.

A szolgaltatonak a pénziigyi €s vagyoni korlatozé intézkedéseket elrendeld unios jogi aktusok
¢s ENSZ BT hatarozatok haladéktalan és teljes korli végrehajtasa érdekében az altala rogzitett
teljes tligyfélallomany személyes adatait Gssze kell vetnie az unids jogi aktusokban és az
ENSZ BT hatarozataiban szerepld személyek adataival:

a) Az lizleti kapcsolat 1étesitésekor,
b) a Kit. 3. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatdé kozzétételét kovetden a teljes
tigyfélallomanya vonatkozéasaban.

A sziirést a tobb mint ezer ligyféllel rendelkezd szolgaltatod kizarolag automatikusan miikodo
szlirérendszer alkalmazéasaval hajthatja végre, amely egy, a szolgaltatd altal rogzitett teljes
tigyfélallomany személyes adatainak az unids jogi aktusokban és az ENSZ BT hatarozataiban
szerepld személyek adataival valdé rendszeres, manualis beavatkozast nem igényld
Osszehasonlitasara alkalmas informatikai rendszer.

A szlirést az ezernél kevesebb {ligyféllel rendelkezd szolgaltatdé manudlisan miikodo
szlirérendszer alkalmazasdval is végrehajthatja, amely egy, a szolgaltatd altal rogzitett teljes
igyfélallomany személyes adatainak az unids jogi aktusokban és az ENSZ BT hatarozataiban
szerepld személyek adataival vald 6sszehasonlitdsara alkalmas, nem automatikus eljaras.

A szolgaltato tigyfele vonatkozasdban a sziirést az alabbi viszonylatokban kdteles elvégezni:

a) Nem magyar allampolgar természetes személy ligyfeél
b) Kiilfoldon bejegyzett ligyfél szervezet

¢) Nem magyar allampolgarsagh vezeto tisztségviselok
d) Nem magyar allampolgérsagu tényleges tulajdonosok
e) Ugyfél szervezetben tag kiilfoldi bejegyzésii szervezet

A szlirések végrehajtasat a szolgaltatod irdsban rogziti és a dokumentumokat visszakereshetd
moédon a sziiréstl szdmitott 8 évig megdrzi, valamint azokat a feliigyeleti ellen6rzés soran
bemutatja.

A szlirések végrehajtdsanak igazoldsdra nem sziikséges a sziirés eredményét kinyomtatni,
elegendé a lekérdezés idopontjanak és eredményének rogzitése manualis
nyilvantartasban.

Automatikusan makods szlrlrendszer iizemeltetése esetén az alkalmazott rendszerrel
kapcsolatosan kovetelmény, hogy a sziirések idejét €s eredményét automatikusan naplézza a
program.

Ha a szlrés eredményeképpen az keriill megallapitdsra, hogy a szolgaltatdo {iigyfele
vonatkozasdban vizsgalt személyek valamelyike pénziigyi vagyoni korldtozé intézkedés
alanya, vagy a rendelkezésre all6 informacidk alapjan egyezdséget mutat az Eurdpai Unid
és/vagy az ENSZ éltal elrendelt és hatdlyban 1évd korlatozd intézkedésekrdl, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listan talalhatd valamely szervezet
vagy természetes személy adataival ugy a szolgaltatd megteszi a IV. fejezetben részletezett
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bejelentést.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozéas Elleni Iroda az alabbi hivatkozason teszi k6zz¢ a
korlatoz6 intézkedéseket elrendeld uniés jogi aktusokrdl és ENSZ BT hatdrozatokrdl a
tdjékoztatast:

http://www.nav.gov.hu/nav/penzmosas/korlatozo intezkedesek/Penzugyi es vagyoni k20151
209.html

Ha a t4jékoztatdsban az szerepel, hogy bdviilt valamely szankcios lista, a szolgéltatd koteles
megvizsgdlni, hogy az 1j szervezet, vagy személy nem kapcsolodik-e valamely iigyfeléhez a
korabbiakban részletezett formdban.

X. Az Eurdpai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és
vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak elérhetdségei

Az Eurdpai Unio 4ltal elrendelt és hatalyban 1évé korlatozé intézkedések, valamint a
szankcidkkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listdja az aldbbi hivatkozason
érhetd el:

https://eeas.europa.eu/headquarters/headquarters-homepage/8442/consolidated-list-sanctions_
en

A frissitett (konszolidalt) ENSZ szankcids lista az alabbi hivatkozéason érhetd el:

https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-

MELLEKLETEK
A Szabalyzat mellékletként tartalmazza:

1. Azigyfél-atvilagitas formanyomtatvanya;

Az ligyfél nyilatkozata arrdl, hogy kiemelt kozszerepldnek mindsiil-e;

Pmt. 30. § (1) bekezdésében elbirt bejelentés megtételére szolgald, kijelolt személy
részére megkiildendd formanyomtatvany;

4. Bels6 oktatasi tematika.

Az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz és milkddtetésének minimum kovetelményei,
auditalasanak modja, valamint az ilyen eszkdz Utjan végzett {ligyfél-atvilagitas
végrehajtasa.

bl

e

A Szabalyzat elkészitésének (modositasanak) datuma:

Budapest, 2018. januar O1. ‘\} U\/ OO

Cim: 2241 :
Telefon: +36 7@ 4545 761
Adészam: 68383841-1-33
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1. szama melléklet

UGYFEL - ATVILAGITASI ADATLAP
a 2017. évi LIII. torvény 7-10. §-aiban eloirt kotelezettség végrehajtasahoz
(formanyomtatvany)
I./1. Természetes személy iigyfél vagy az ligyfél nevében vagy képviseletében eljarod
természetes személy adatai:
(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizni sziikséges, okiratokrol masolatot kell
késziteni)

csaladi és utonév:

szliletési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

anyja sziiletési neve:

lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely:
azonositasi okmany tipusa, szama:

1./2. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szerv adatai:
(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy létesitd okiratrdl
masolatot kell késziteni)

név, roviditett név:

sz€khely, vagy kiilfoldi székhelyli vallalkozés esetén a magyarorszagi fioktelep cime:
fotevékenysége:

képviseletre jogosultak neve, beosztasa:

kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatok:

cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrdl szold hatarozat, vagy
nyilvantartasi szam:

adoszam:

II. A tényleges tulajdonos
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(tobb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kiilon-kiilon kitdltendd)
(jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviseldje koteles
irasban nyilatkozni a gazdalkodo tényleges tulajdonosainak alabbi adatairdl)

csaladi és utonév:

sziiletési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

lakcim, ennek hidnyéaban tartdzkodasi hely:
tulajdonosi érdekeltség jellege, mértéke:

S

Az ligyfél képviseletében eljard személy
alairasa
vagy
Az adatok rogzitése az tigyfél Pmt. 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott irasbeli
nyilatkoztatasa melldzésével tortént

Természetes személy tligyfél esetében:

Alulirott ......cooiiiiii nyilatkozom, hogy az iizleti kapcsolat (ligyleti
megbizas) 1étesitésekor sajat nevemben és érdekemben jarok el.

alairas

Alulirott ......oooiiiiii nyilatkozom, hogy az iizleti kapcsolat (ligyleti
megbizas) 1étesitésekor az alabbi személy(ek) nevében és/vagy érdekében jarok el.

csaladi és utonév:

szililetési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

lakcim, ennek hidnyaban tart6zkodasi hely:

MRS

alairas
I11. Uzleti kapcsolatra vonatkozo6 adatok:

szerzOdés tipusa:
szerzOd¢és targya:
szerzOdés iddtartama:
szerzddés irasbeli/szobeli:
szerzOdéskotés idopontja:

Nk =
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Adatlap elkészitésének (adatok modositasanak) helye, ideje:
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
(Ugyfél nyilatkozata arrél, hogy kiemelt kézszereplének mindsiil-e)
Minden iigyfél vonatkozasaban kotelezdoen kitoltendo!

Alulirott, ... (igyfél képviseletében eljard személy) a
pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szolo 2017.
¢évi LIIL torvény 9. § (2) bekezdése eldirasanak megfelelden nyilatkozom arrél,

- hogy (tényleges tulajdonos) az alabbiakban
felsorolt pontok valamelyikére tekintettel kiemelt kozszereplonek, vagy kiemelt
kozszerepld kozeli hozzatartozdjadnak, vagy kiemelt kozszereplovel kozeli
kapcsolatban allé személynek mindsiil.

A kiemelt kozszerepld fontos kozfeladatot lat el, vagy a megel6z6 egy éven beliil fontos kozfeladatot latott el.

Fontos kozfeladatot ellatd személyek (A vastagon kiemelt titulusok magyar viszonylatban értelmezendok):

a) allamfé, miniszterelndk, kormanyfo, miniszter, miniszterhelyettes, allamtitkar,

b) orszaggyiilési képviselé vagy hasonld jogalkotd szerv tagja, nemzetiségi sz6sz610,

c) politikai part irdnyitd szervének tagja, politikai part vezet6 testiiletének tagja és tisztségviselGje

d) legfelsébb birosag, alkotmanybirdsag és olyan magas rangu biroi testiilet tagja, melynek dontései
ellen fellebbezésnek helye nincs, Alkotmanybirdsag, itélotabla és Kuria tagja,

e) szamvevbszék és a kozponti bank igazgatdsagi tagja, Allami Szamvevdszék elnoke és alelnoke, a
Monetaris tanacs és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tagja,

f) a nagykovet, az ligyvivo és a fegyveres er6k magas rangu tisztvisel6je, rendvédelmi feladatokat
ellaité szerv kozponti szervének vezetéje és annak helyettese, valamint a Honvéd Vezérkar
fonoke és a Honvéd vezérkar fonokének helyettesei,

g) tobbségi dllami tulajdonu vallalatok igazgatdsi, iranyit6 vagy feliigyeld testiiletének tagja, a tobbségi
allami tulajdonu vallalkozas iligyvezetdje, iranyitasi vagy feliigyeleti jogkorrel rendelkezé vezetd
testiiletének tagja,

h) nemzetkozi szervezet vezetdje, vezetd helyettese, vezetd testiiletének tagja.

Kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdja: a kiemelt kozszerepld hdzastarsa, élettirsa; vér szerinti,
orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovdbba ezek hazastirsa vagy élettarsa; vér szerinti, orokbefogado,
mostoha- és nevel§sziilGje.

Kiemelt kozszereplgvel kozeli kapcsolatban 4ll6 személy:

a) barmely természetes személy, aki a fontos kozfeladatot ellaté személlyel kozdsen ugyanazon jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros iizleti kapcsolatban
all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez§ szervezetnek, amelyet a fontos kozfeladatot ellaté személy javara hoztak 1étre.

- hogy a fentiekben leirtakra tekintettel ...........................ll (tényleges
tulajdonos) nem mindsiil kiemelt kozszereplonek.

(A megfelel6 rész alahiizando!)

Kelt.:

igyfél képviseldjének alirasa
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3. szamu melléklet

BEJELENTES A KIJELOLT SZEMELY RESZERE

a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy a dolog biintetendé cselekménybol

valo szarmazasara utalo adatrol, tényrol, koriilményrol

1. Az észlelo neve, beosztasa:

1.1. Az észlelés id6pontja:

2. A bejelentésben szereplo iigyfél és tényleges tulajdonos azonosité adatai

Az tigyfél képviseletében eljard személy bejelentd szamara ismert adatai:

Nk wb=

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet (ligyfél) bejelentd
szamara ismert adatai

N —

kW

7.

NEV, TOVIAITEtt MV . . o

sz€khely, vagy kiilfoldi székhelyti vallalkozas esetén a magyarorszagi fidktelep cime:
FOtEVEKENY SR . ..ttt
képviseletre jogosultak neve, beosztasa:.........ccovviviiiiiiiiiii i
kézbesitési megbizott azonositdsara alkalmas adatok:..............................
cégjegyzékszam, vagy nyilvantartdsba vételrdl, bejegyzésrdl szold hatarozat, vagy
NYIVANTAITAST SZAM: .. ..ot

AAOSZAIMN. ...t

3. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy a dolog biintetendé
cselekménybdél valo szarmazasara utald adat, tény, Koriillmény ismertetése:

A Kkijelolt személy részére torténod atadas idopontja: ......cooeeveiieiiniiiiiiniiniene.
ALVELEl IZAZOIASAL «evvvveeerrrnneerrereeerraneeerrsneeerssneeersssneeerssssessssnseerssns
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II.

I1I.

IV.

VL

oOwp

4. szamu melléklet:
OKTATASI TEMATIKA

Az ingatlantigylettel kapcsolatos szolgaltatds, mint a Pmt. és a Kit. hatalya ala
tartozo tevékenység.

- ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenység fogalma,

- jogviszony tartalma,

- belsd szabalyzat szerepe.

Az tigyfél-atvilagitas
Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség keletkezése (Szabdlyzat II/A pont)

Ugyfél-atvilagitasi intézkedések

- lgyfeél, vagy tigyfél-szervezet és képviseldjének azonositasa,
- személyazonossag igazold ellendrzése, elfogadhatdo okmanyok, okiratok,

rogzitendd adatok kore

- tényleges tulajdonos fogalma, azonositasa

- kiemelt kozszerepld fogalma, nyilatkoztatas

- adatok rogzitésének modja, ligyfél-atvilagitasi adatlap bemutatasa

- monitoring eljaras, megerdsitett eljaras

Ugyfél-atvilagitis soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgald
adatok tények koriilmények

Egyszertsitett €s fokozott ligyfél-atvilagitas esetei

Mas szolgaltatd altal végzett tgyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadasa

Ugyfél-atvilagitds  soran  alkalmazandd  eljardsi, —magatartdsi normak
foglalkoztatottak részére

Ugyfél-atvilagitds  végrehajtisiaval kapcsolatos felel6sségi  viszonyok a
szolgaltatonal

A szolgaltatonal alkalmazott bels6 kockazatértékeléssel kapcsolatos tajékoztatas
(kockazatértékelés alapja, kockézati szintek meghatdrozasa, foglalkoztatottakat
érintd esetleges feladatok)

Bejelentési kotelezettség

Kijelolt személy fogalma, adatai (Pmt. és Kit. szerint)

A kijelolt személy részére torténd adattovabbitas belso eljarasi rendje

Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele (kijeldlt személy részére tartando oktatas)
Titokvédelmi rendelkezések

Pénzmosésra, terrorizmus finanszirozdsara utald adatok, tények, kortilmények
megallapitasakor figyelembe veendd szempontok (tipologia ismertetése)

A pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések megfeleld végrehajtisa érdekében

lizemeltetett sziir6-monitoring rendszer mitkkddése, belsd eljarasrendje, esetleges
bejelentés megtétele
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VIL

VIIL

IX.

Az Eurdpai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tanéacsa altal elrendelt pénziigyi és
vagyoni korlatozd intézkedéssel Cérintetteket tartalmazd listdk elérhetdségei,
gyakorlati bemutatdsa

Adatok kezelése, meg0rzése

Foglalkoztatottak védelmére vonatkozo eldirasok ismertetése
(Szabalyzat VII. pont elsé €s masodik bekezdése)

Tajékoztatas a belsd névtelenséget biztositd értesitési rendszer mitkddésérol,
valamint a feliigyeletet ellato szerv részére kiildhetd értesitésrol
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5.szamu melléklet:

Az auditalt elektronikus hirkozlo eszkoz és miikodtetésének minimum kovetelményeli,
auditalasanak modja, valamint az ilyen eszkoz utjan végzett iigyfél-atvilagitas
végrehajtasa

1.1 Az elektronikus hirk6z16 eszkdz akkor auditdlhatd és miikodtethetd, ha legaldbb az
alabbi informatikai biztonsagi kvetelményeknek megfelel:

a) elemei azonosithatok és dokumentaltak,

b) lizemeltetési folyamatai szabalyozottak, dokumentaltak €s az lizemeltetési szabalyzat
szerinti gyakorisaggal ellendrzottek,

c) valtozaskezelési folyamatai biztositjak, hogy a rendszer paraméterezésében és a
szoftverkodban bekdvetkezd valtozdsok csak tesztelt és dokumentalt médon valdésulhassanak
meg,

d) adatmentési és adatvisszaallitasi rendje biztositja a rendszer biztonsagos visszaallitasat,
tovabba a mentés-visszadllitds az tlizemeltetési szabdlyzat szerinti gyakorisaggal ¢&s
dokumentaltan tesztelt,

e) a felhaszndloi hozzaférés mind alkalmazasi, mind infrastruktira szinten szabalyozott,
dokumentalt és az lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisadggal ellendrzott,

1) a feléllitott végfelhasznaldi hozzaférések egységes, zart rendszert alkotnak, biztositjak az
azonositasi folyamat megvalosulasat, tovabba felhasznaloinak tevékenysége naplozott, a
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalodnak,

g) a hozzaférést biztositd kiemelt jogosultsagok szabalyozottak, dokumentéltak és az
lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal ellendrzottek, a kiemelt jogosultsagokkal
elvégzett tevékenység naplozott, a napld fajlok sérthetetlensége biztositott és a kritikus
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalddnak,

h) a tavoli hozzaférés szabalyozott, dokumentalt és az iizemeltetési szabalyzat szerinti
gyakorisaggal ellen6rzott,

i) a virusok és mas rosszindulati kddok és cselekmények elleni védelem biztositott,

j) egyéb adatkommunikacidja és rendszerkapcsolatai dokumentaltak és ellenérzottek, az
adatkommunikacid bizalmassaga, sérthetetlensége és hitelessége biztositott,

k) a katasztrofa-helyredllitasi terv rendszeresen tesztelt,

/) karbantartasa szabalyozott és megfelel a pénziigyi intézmények, a biztositok és a
viszontbiztositok, tovabba a befektetési vallalkozasok ¢s az arutdzsdei szolgaltatok
informatikai rendszerének védelmérdl sz616 kormanyrendeletben meghatarozottaknak,

m) adathordozoinak védelme szabalyozott, megfelelden korlatozott, és a korlatozasok
rendszeres feliilvizsgalatokkal és ellendrzésekkel fenntartott,

n) sajat kontrolljai és az lizemeltetési szabalyzat gondoskodnak a rendszerelemek és a
kezelt informaciodk sértetlenségérdl és védelmérdl, valamint

o) biztositott a megfeleld szintii fizikai védelem, az elkiilonitett kdrnyezet és az egyes
biztonsagi események detektalasa.

1.2 A szolgaltaté az auditalt elektronikus hirk6zld eszkdz vonatkozasaban gondoskodik
arrol, hogy

a) az ugyféllel felépitett elektronikus atviteli csatornan keresztiil folyd tavadat-atvitel
megfelelden biztonsagos, titkositott, bizalmas, sértetlen és hiteles legyen,

b) az tugyfél megkapja a szolgaltatds igénybevételének feltételeirdl vald tajékoztatast,
beleértve a szolgaltatas biztonsagara vonatkozd ligyféloldali feleldsséget is,

¢) a szolgaltatd oldali azonositasban csak a sziikséges mértékben €s csak olyan személy
vegyen részt, aki a valos idejii ligyfél-azonositas végrehajtasahoz sziikséges jogi, technikai és
biztonsagi oktatasban részesiilt,
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d) az elektronikus hirk6zl6 eszkozre, és az azonositési €s hitelesitési folyamatra vonatkozo
olyan vizsgalati jelentéssel rendelkezzen, amely igazolja, hogy ezek informatikai védelme a
biztonsagi kockazatokkal aranyos, és megfelel a 1.1 pontban foglalt kovetelményeknek,

e) a jogi szabalyozas, az alkalmazott technologia vagy az {izleti folyamat vonatkozasaban
tortént valtozas esetén, de legaldbb kétévente, a vizsgalati jelentést megujitsa,

f) a d) pontban meghatarozott vizsgalati jelentést olyan, az Eurdpai Gazdasagi Térség
valamely tagallamaban bejegyzett szervezet allitsa ki, amely szervezetnél a vizsgélatban
igazolhatdan részt vevo személy rendelkezik legalabb

fa) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Systems Auditor (CISA),

/b) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Security Manager (CISM),

fc) az International Information Systems Security Certification Consortium Inc. altal kiadott
Certified Information Systems Security Professional (CISSP), vagy

fd) az Informdcidbiztonsagi iranyitasi rendszerekre vonatkozé ISO/IEC 27001 Vezetd
Auditor (Lead Auditor)

képesitéssel és mindsitéssel, valamint

g) az ligyfél kérésére az ligyfél szamara lehetdvé tegye az azonositadsaval, hitelesitésével €s
a nyilatkozataval kapcsolatos adatoknak az adatkezelés céljanak megfeleld ideig torténd tartos
tarolasat, és a tarolt adatok valtozatlan formaban €s tartalommal torténd megjelenitését.

2.1 A foglalkoztatott az auditalt elektronikus hirkozld eszkoz utjan végzett valos idejl
igyfél-atvilagitast (a tovabbiakban: valos idejli ligyfél-atvilagitas) egy erre a célra elkiilonitett
és felszerelt helyiségben végzi.

2.2 A szolgaltat6 visszakeresheté modon rogziti

a) a helyiségbe belépd személyét,

b) a helyiségbdl kilép6 személyét, valamint

¢) a be- és kilépés idOpontjat.

2.3 A valos ideju tigyfél-atvilagitast csak a szolgaltatd olyan foglalkoztatottja végezheti,
akinek az e tevékenység ellatasaval Osszefiiggd képzését a szolgaltatd eldzdleg biztositotta, s
aki a képzést kdvetden eredményes vizsgat tett.

2.4 A szolgaltaté az auditalt elektronikus hirk6zld eszkdz vonatkozdsdban biztositja az
ugyfél atvilagitasara és hitelesitésére vonatkozo biztonsagos feltételeket, amennyiben

a) az ugyfél az atvilagitasi és hitelesitési feltételeket részletesen megismerte és ahhoz
kifejezetten hozzdjarult,

b) a tavoli azonositds és hitelesités legalabb kétfaktoros — amelyek koziil egyik kép- és
hangéatvitelt lehetévé tevd elektronikus hirkozld eszkdz —, és a faktorai legalabb két eltérd
technologian alapulnak,

¢) a tavoli azonositas és hitelesités masik faktora legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairason, biometrikus azonositasi eszkdzon, az ligyfél azonositasara alkalmas telefonszamon,
elektronikus fizetési eszkdzon vagy mas, megbizhatd szolgaltatd altal korabban elvégzett
atvilagitason és hitelesitésen alapul,

d) a valés ideji kép- és hangatvitelt lehetdové tévo elektronikus hirk6zld eszkoz
képfelbontasa és a kép megvilagitasa alkalmas az ligyfél nemének, koranak, arcjellemzdinek
felismerésére és az ligyfél altal bemutatott fényképes azonositd okmannyal valo 6sszevetésre,
az okmanyban foglalt adatok és a bemutatott okmany biztonsagi elemeinek azonositasara,

e) az atvilagitasi és hitelesitési folyamat szabalyozott és folyamatosan ellenérzott,

f) az atvilagitds megfeleldségét tovabbi, masodik szintli ellendrzés koveti a szolgaltaton
beldl.

3.1 A szolgaltaté a valos idejli ligyfél-atvilagitas soran a szolgaltato és az ligyfél kozott
1étrejott teljes kommunikacidt, az ligyfél valos ideji ligyfél-atvilagitassal kapcsolatos részletes
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tajékoztatasat és az ligyfél ehhez torténd kifejezett hozzajarulasat visszakeresheté modon kép-
¢és hangfelvételen rogziti.

3.2 A valos idejli tigyfél-atvilagitast végzd foglalkoztatott felszolitja az tigyfelet arra, hogy

a) ugy nézzen bele a kameréaba, hogy arcképe felismerhetd és rogzithetd legyen,

b) érhetd modon kozodlje a valds idejli ligyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaforméatumu
személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély okmanyazonositojat, és

¢) Ugy mozgassa a valds idejii tigyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumi
személyazonositd igazolvanyat vagy vezetdi engedélyét, hogy az azon talalhatod biztonsagi
elemek és adatsorok felismerhet6k és rogzithetdk legyenek.

3.3 A valo6s idejl ligyfél-atvilagitast végzo foglalkoztatott koteles megbizonyosodni arrdl,
hogy a valés idejii tigyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumt személyazonositd
igazolvany vagy vezetdi engedély alkalmas a valos idejli tigyfél-atvilagitas elvégzésére, igy

a) kartyaformatumt személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély egyes elemei és
azok elhelyezkedése megfelel az okmanyt kiallité hatdsag eldirasainak,

b) az egyes biztonsagi elemek — kiilonosen a hologram, a kinegram vagy ezekkel
megegyez0 mas biztonsagi elemek — felismerhetdk €s sériilésmentesek,

¢) a kartyaformatumu személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély rendelkezik gépi
adatolvasast lehetové tevo mezovel,

d) a Kkartyaformatumi személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély
okmanyazonositdja megegyezik az tigyfél altal kozolt okméanyazonositoval, felismerhetd és
sériilésmentes.

3.4 A val6s idejii tgyfel-atvilagitast végzd alkalmazott kdteles megbizonyosodni arrdl,
hogy

a) az ugyfél arcképe felismerhetd €s azonosithaté az altala bemutatott kartyaformatumu
személyazonositd igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen lathato arckép alapjan, és

b) a Kkartyaformatumu személyazonositd igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen
megtalalhat6 adatok megegyeznek az tigyfélrdl a szolgaltatonal rendelkezésre all6 adatokkal.

3.5 A szolgaltatd a valos ideji ugyfél-atvilagitds soran az tigyfél altal bemutatott
kartyaformatumi személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély adatait Osszeveti
nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartds vagy olyan nyilvantartds adataival, amelynek
kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

3.6 A szolgaltatd egy szamokbdl és egyéb jelekbdl allo, kozpontilag, véletlenszeriien
generalt azonositdsi kodot kiilld az iigyfélnek az {igyfél vélasztasa szerint az iigyfél
azonositasara alkalmas e-mail cimre vagy SMS-ben mobil telefonszamra, amely kodot az
igyfél a wvalos idejli Tlgyfél-atvilagitds befejezéséig a szolgaltato 4altal valasztott
kommunikécios formaban kiild vissza a szolgaltatonak.

4.1 A szolgaltaté a 3. pontban meghatarozottak elvégzését kdvetden az tligyfélre iranyado,
Pmt. szerinti nyilatkozatok megtételére és okiratok bemutatasara hivja fel az iigyfelet.

4.2 A szolgaltatdo az 4.1. pont alapjdn bemutatott okiratok adatait 0sszeveti nyilvanosan
hozzaférhetd nyilvantartas vagy olyan nyilvantartds adataival, amelynek kezeldjétdl torvény
alapjan adatigénylésre jogosult.

5.1 A szolgaltaté megszakitja a valds ideju ligyfél-atvilagitast, amennyiben

a) az ugyfél a valds idejii ligyfél-atvilagitds sordn visszavonja az adatrogzitéshez adott
hozzajaruléasat,

b) az 1lgyfél altal bemutatott okmdnyok, illetve okiratok fizikai és adattartalmi
kovetelményei nem adottak,

c) az ugyfél, az éaltala bemutatott okmanyok, illetve okiratok vizudlis azonositdsanak
feltételei nem adottak,

d) a szolgaltaté nem tudja elkésziteni a hang- és képfelvételt,

e) az ligyfél nem, nem teljes egészében vagy hibasan kiildi vissza az azonositasi kddot,
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f) az lgyfél nem vagy a foglalkoztatott szdmara észlelhetden befolyas alatt tesz
nyilatkozatot, vagy

g) az eljaras sordn azzal kapcsolatban barmilyen ellentmondas vagy bizonytalansag 1ép fel.

5.2 Pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utalo adat, tény, illetve koriilmény
felmeriilése esetében, a szolgaltatd az 5.1 pontban irt feltételek fennallasa ellenére is elvégzi a
valos 1dejii ligyfél-atvilagitast, amelyet kdvetden haladéktalanul bejelentést tesz a pénziigyi
informécios egységnél.

5.3 A szolgaltatd az 5.1 pont @) alpontja esetében, amennyiben nem meriil fel pénzmosésra
vagy terrorizmus finanszirozdsara utald adat, tény, illetve koriilmény, haladéktalanul torli a
hozzajarulés visszavonasaig birtokéaba jutott ligyféladatokat.

6. A valos idejli tigyfél-atvilagitast a foglalkoztatott kdzvetlen vezetdjének a valos idejii
ugyfél-atvilagitas egészére kiterjedo ellendrzése zarja le.

7. A szolgaltaté a valos idejii ligyfél-atvilagitas rendszerét ugy alakitja ki, hogy azt a
fogyatékos személyek jogairdl €s esélyegyenldségiik biztositasarol szold torvény szerinti
fogyatékos személy is igénybe tudja venni.
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