A foglalkoztato altal 1étrehozott belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetésének
szabalyai

Varga Gyorgyi Katalin e. v. a panaszokrdl €s a kozérdekii bejelentésekrdl szolo 2013. CLXV.
Torvény (Pktv.) alapjan, a torvény szerinti visszaélések bejelentésére az alabbi szabalyzatot
alkotta meg.

A szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a belsd visszaélések bejelentési rendszerének
miikddését, a kivizsgalasi és szankciondlasi folyamatok keretét, amely elésegiti a bizalomra és
tisztességes magatartasra €piild vallalati kultara erdsitését €s Varga Gyorgyi Katalin e. v.
hirnevének megdrzését.

A szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya Varga Gyorgyi Katalin e. v. valamennyi munkavallal6jara,
tanacsaddjara, képviseldjére, Varga Gyorgyi Katalin e. v.-val munkaviszonyban nem 4llo, de
megbizasi vagy egyéb, foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban tevékenységet végzd személyre,
valamint Varga Gyorgyi Katalin e. v. beszallitoira és egyéb lizleti partnereire terjed ki.

A szabalyzat tartalma

Jelen Szabélyzat meghatirozza a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddésének feltételeit,
folyamatat, valamint a bejelentések kezelésének ellatasért felelds személyeket és szervezeteket,
tovabba a kivizsgalasi €s szankcionalasi folyamatok keretét.

Fogalmak:

1. Foglalkoztatasra iranyulo jogviszomy: minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a foglalkoztatd részére és annak irdnyitdsa alatt ellenérték fejében tevékenységet
végez, vagy onmaga foglalkoztatasat végzi,

2. Foglalkoztato: aki természetes személyt foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében
foglalkoztat, jelen esetben Varga Gyorgyi Katalin e. v., a szabéalyzat kibocsatdja.

3. Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatd szdmara és annak irdnyitasa
alatt foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez,
vagy dnmaga foglalkoztatisat végzi.

4. Bejelentés: a visszaélés-bejelentési rendszerbe visszaélésrdl tett bejelentés.
5. Bejelents: a Foglalkoztatd munkavallaléi, a Foglalkoztatoval szerzddéses kapcsolatban

allok ((4) és (5) bekezdés szerint felsoroltak) és barki, akinek a bejelentés megtételéhez vagy a
bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasahoz méltanyolhat6 jogos érdeke flizodik.



6. Bejelentésben érintett: azon személy vagy személyek, akinek, vagy akiknek magatartasat
a bejelentd a bejelentésben kifogasolja.

7. Visszaélés: olyan tett vagy mulasztas, amellyel Varga Gyorgyi Katalin e. v. magatartasi
szabalyait vagy a jogszabalyokat megsértik.

8. Belso visszaélés-bejelentési rendszer: Varga Gyorgyi Katalin e. v. altal a bejelentett
visszaélések fogadasa, vizsgalata, kezelése érdekében kovetett eljaras.

A bejelentés megtételéhez elérhetd csatornak

Online: www.tobbmintingatlanos.hu Kapcsolat / Belsd visszaélés-bejelentési rendszer meniipont.
E-mailben: budapestflatsforrent@gmail.com , Targy: ,,Bejelentés”

Levélben: Varga Gyorgyi Katalin e. v., 2041. Siilysap, FO utca 63. részére, ,,.Bejelentés” jelige
feltlintetésével.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésének menete

(1) A belsd visszaélés-bejelentési rendszert a foglalkoztatonal egy erre a célra kijelolt,
partatlan személy vagy szervezeti egység miikodtetheti.

?2) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetésével szerzodés keretében
bejelentd-védelmi ligyvéd vagy mas kiilsé szervezet is megbizhato. Kiilsé szervezet megbizasa
esetén a kiilsd szervezetre a bejelenté-védelmi ligyvédre irdnyado Osszeférhetetlenségi
szabalyokat, valamint az (1) bekezdés szerinti partatlansagi szabalyokat alkalmazni kell.

(3 A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkoz6 informaciot Ilehet
bejelenteni.

“) A belso visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet

a) a foglalkoztat¢6 altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztatonal fennallo foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonya
megszint, és

c) a foglalkoztatoval foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott.

)] A belso visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet

a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatdval szerzdédéses kapcsolatban all,

b) a foglalkoztatd tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a
foglalkoztato ligyviteli, ligyvezetd, illetve felligyeld testiiletéhez tartozd személy, ideértve a nem
iigyvezeto tagot is,

c) a foglalkoztatoval szerzddéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerzOdéses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo,
beszallito, illetve megbizott feliigyelete €s irdnyitasa alatt 4116 személy,

d) a foglalkoztatonal tevékenységet végzd gyakornok és onkéntes,
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e) a foglalkoztatoval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses kapcsolatot
l1étesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat 1étesitésére
vonatkoz6 eljaras megkezdddott, és

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzddéses kapcsolata

a foglalkoztatoval megsziint.

(6) A bejelentd a bejelentést irdsban vagy szoban teheti meg. A szdbeli bejelentést telefonon
vagy mas hangiizenetkiild6 rendszer utjan, vagy személyesen lehet megtenni.

7 A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentést irasba foglalja és
— annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség
biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

()] Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési
rendszer miikodtetdje a szobeli bejelentést

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok szerint megtett tajékoztatast kovetden —
tartos €s visszakereshetd forméban rogziti, vagy

b) irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogadasara
vonatkoz6 lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szdmara méasodpéldanyban atadja. A belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a szobeli bejelentés irdsba foglalasa soran teljes és
pontos jegyzokonyvet koteles késziteni.

Szobeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara iranyadd eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitdsdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

9 A panaszost vagy bejelentdt nem érheti hatrany a panasz vagy a kozérdekll bejelentés
megtétele miatt.

(a) A panaszos vagy a kozérdekli bejelentd személyes adatai csak a panasz vagy a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatoak at, ha
e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a panaszos vagy
a kozérdeki bejelentd hozzajarult. A panaszos és a kozérdek(i bejelentd személyes adatai
hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra.

(b) A panaszt vagy bejelentést kivizsgald személyek a panasz vagy a bejelentés tartalmara, az
abban érintett mas természetes személyre, jogi személyre vonatkozd informacidkat az eljarasra
jogosult szerv feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységével vagy munkatarsaval
oszthatjak meg.

(10) Ha nyilvanvaldva valt, hogy a panaszos vagy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot
vagy informaciot kdzolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabdlysértés elkdvetésére utald koriilmény mertil fel, személyes
adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valoésziniisithetd, hogy mésnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.



(11) Ha a kozérdekli bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tdjékoztatashoz és
hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a kozérdekii bejelentd személyes adatai nem tehetdk
megismerhetdve a tajékoztatast kérd személy szamara.

(12) A bels6 vissza¢lés-bejelentési rendszer miikddtetdje a belsd visszaélés-bejelentési
rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szadmitott hét napon beliil a bejelentés
megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szaméra. A visszaigazolas keretében a bejelentd
részére altalanos tajékoztatdst kell nyljtani az e torvény szerinti eljardsi és adatkezelési
szabalyokrol.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer milkodtetéje a bejelentésben foglaltakat a koriilmények
altal lehetévé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30
(harminc) napon beliil kivizsgélja.

(13) A (12) bekezdésben foglalt hataridét kiilondsen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii
tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas varhato
idépontjardl és a kivizsgalds meghosszabbitisa indokairol kell tdjékoztatni. A bejelentés
kivizsgaldsanak ¢€s a bejelentd tdjékoztatdsanak hatarideje a meghosszabbitds esetén sem
haladhatja meg a harom honapot.

(14) A Dbejelentések  kivizsgalasdban vald  kozremiikodéssel szerzddés keretében
bejelentd-védelmi iigyvéd vagy mas kiilsé szervezet is megbizhat6. Kiilsd szervezet megbizasa
esetén a Kkiilsd szervezetre a bejelentd-védelmi {igyvédre irdnyad6 Osszeférhetetlenségi
szabalyokat, valamint a szerinti partatlansagi szabalyokat alkalmazni kell.

(15) A bejelentés kivizsgalasa soran a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetoje
kapcsolatot tart a bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a
tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatdsara hivhatja fel a
bejelentot.

(16) A bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelento tette meg,

b) a bejelentést nem az (5) bekezdése szerint erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy,
illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés
kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem éllna aranyban.

(17) A bejelentés kivizsgalasa sordn értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak az (5) bekezdése
szerinti visszaélések orvoslasara.

(18) Ha a bejelentés alapjan biintetoeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
feljelentés megtételérdl.



(19) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentés kivizsgalasardl vagy
annak mell6zésérdl és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérdl, a
megtett vagy tervezett intézkedésekrdl a bejelent6t irasban tajékoztatja.

Az irasbeli tdjékoztatds melldzhetd, ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a
bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

(20) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje vildgos €s konnyen hozzaférhetd
informaciot nyqjt a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddésére, a bejelentéssel kapcsolatos
eljarasra, valamint 2023. évi XXV. torvény szerinti visszaélés-bejelentési rendszerekre és
eljarasokra vonatkozoan.

(21) A belsO visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

a) a bejelentdnek,

b) annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, €s

c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet, a
bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartas orvosldsa vagy megsziintetése céljabol
kezelhetdk, €s a bejelentés kivizsgalasaban kdzremiikodo bejelentd-védelmi ligyvéd, illetve kiilsé
szervezet részére tovabbithatdak.

(22) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul
torolni kell az (21) bekezdés hatalya ala nem tartozé személyes adatokat.

(23) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére
a (9) bekezdést és — a bejelentdre vonatkoz6 adatok tekintetében a (10) bekezdést alkalmazni kell.

(24) Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozd eldirasok szerinti, a tajékoztatdshoz és hozzaféréshez
vald joga gyakorldsa sordn a bejelentd személyes adatai nem tehetok megismerhetévé a
tajékoztatast kérd személy szamara.

(25) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitdsdra kizdrdlag a tovabbitds cimzettje altal
tett, a bejelentésre vonatkozd, e torvényben foglalt szabalyok betartdsara iranyuld jogi
kotelezettség-vallalas  esetén ¢és a személyes adatok védelmére vonatkozd eldirdasok
figyelembevételével kertilhet sor.

(26) A belso visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat
felfed6 bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre
jogosultakon kiviil mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat
lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonds
kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo
informdciokat — a bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsan tul — a foglalkoztatd mas
szervezeti egységével vagy munkatirsdval a vizsgalat lefolytatdsahoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjadk meg.



(27) A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell
a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen
biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi
képviseldje utjan is kifejtse, €s azt bizonyitékokkal tdmassza ald. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

(28) Az (26) és (27) bekezdés arra a személyre is alkalmazando, aki a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet.

(29) Ha a foglalkoztatd a munkavallaloira a munka torvénykonyveérdl szold 2012. évi L.
torvény 9. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételekkel a kozérdeket vagy nyomos
maganérdeket védd magatartdsi szabalyokat allapit meg, ezek megsértése a belsd
visszaélés-bejelentési rendszerben bejelenthetd.

(30) A torvény szerinti kotelezettségek teljesitését a foglalkoztatas-feliigyeleti hatdsag
ellendrzi. A torvény szerinti kotelezettségek megsértése esetén a foglalkoztatast eldsegitd
szolgaltatasokrol és tamogatasokrol, valamint a foglalkoztatas feliigyeletérdl szolo 2020. évi
CXXXV. torvény szerinti rendelkezések iranyaddak azzal az eltéréssel, hogy birsag és
tevékenység végzésétdl torténd eltiltds nem alkalmazhato.

Kelt: 2023.07.23.

Varga Gyorgyi Katalin
egyéni vallalkozo



